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استبانة تقويم أداء 
وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث

	م
	العبارة
	نعم
	أحياناً 
	لا

	1
	يعامل الموظفين والعاملين معاملة طيبة وعادلة دون تمييز .
	
	
	

	2
	يشجع الموظفين والعاملين على العمل بروح الفريق .
	
	
	

	3
	يحفز الموظفين والعاملين ويذكي فيهم روح الانتماء للمؤسسة .
	
	
	

	4
	يصدر القرارات العادلة التي تيسر وتحقق نجاح العمل .
	
	
	

	5
	يتميز بالقدرة على القيادة والإدارة .
	
	
	

	6
	يتابع تنفيذ قراراته وقرارات مجلس الكلية وإدارة الجامعة .
	
	
	

	7
	دائم الاتصال بالعاملين للاطمئنان على سير العمل .
	
	
	

	8
	يستمع لشكوى العاملين والموظفين ويحرص على إيجاد الحلول لها .
	
	
	

	9
	يسارع إلى توفير كل ما من شأنه أن يسر عمل إدارة الدراسات العليا 
	
	
	

	10
	يعقد اجتماع في بداية كل عام دراسي بالعاملين والموظفين لرسم سياسة عمل الإدارة توضيح خطط تنفيذها . 
	
	
	

	11
	يتراجع في قراره إذا تبين له أنه ليس في مصلحة سير العمل بإدارة الدراسات العليا .
	
	
	

	12
	يحدد مواعيد معلنة للقبول والقيد والتسجيل بالدراسات العليا .
	
	
	

	13
	يتابع إجراءات قبول الطلاب بالدبلومات المختلفة .
	
	
	

	14
	يحدد مواعيد لامتحانات الدراسات العليا ويتابع جدولتها .
	
	
	

	15
	ينسق مع الأقسام تدريس مقررات الدراسات العليا . 
	
	
	

	16
	يراجع لجان الإشراف على الرسائل العلمية ولجان ومناقشتها .
	
	
	

	17
	يتابع ويشرف على إعداد جداول العبء التدريسي للدراسات العليا . 
	
	
	

	18
	يتابع إجراءات المنح للرسائل العلمية بالأقسام المختلفة .
	
	
	

	19
	ييسر عمل لجنة الدراسات العليا والعلاقات الثقافية .
	
	
	

	20
	يعلن عن المؤتمرات العلمية لمختلف أقسام الكلية .
	
	
	

	21
	يعلن عن المنح والبعثات العلمية لمختلف أقسام الكلية .
	
	
	

	22
	يتابع أعمال النشر العلمي لأعضاء هيئة التدريس ويشرف على إصدار المجلة العلمية للكلية .
	
	
	

	23
	ينظم المؤتمر السنوي لشباب الباحثين بالكلية .
	
	
	

	24
	يتابع ما ينم عن مؤتمرات الأقسام من أمور خاصة بالدراسات العليا 
	
	
	


	م
	العبارة
	نعم
	أحياناً 
	لا

	25
	يشارك الأقسام المختلفة بالكلية في إعداد خطة بحثية لكل قسم .
	
	
	

	26
	يهتم بوضع وتوصيف خطة بحثية للكلية .
	
	
	

	27
	دائم التنسيق مع كليات التربية الأخرى حول الموضوعات البحثية قيد التسجيل .
	
	
	

	28
	يتابع تحديث بيانات الدراسات العليا على الموقع الإلكتروني للكلية .
	
	
	

	29
	يشرف على سير العمل بمكتبة الدراسات العليا والمكتبة الرقمية .
	
	
	

	30
	يحرص على تزويد مكتبة الدراسات العليا بالإصدارات الجديدة للمجلات العلمية التي تخدم الأقسام المختلفة للكلية .
	
	
	

	31
	يحرص على وضع قواعد معلنة لتعامل الطلاب مع الحوليات والدوريات والرسائل العلمية بمكتبة الدراسات العليا بالكلية .
	
	
	

	32
	يشرف على إجراءات منح الشهادات لطلاب الدراسات العليا .
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كلية التربية





�


وحدة ضمان الجودة





كلية معتمدة من الهيئة القومية لضمان الجودة
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