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 كميه الفشهن الجسيمة 

  وحدة  إدارة الأزمات والكهارث 
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  الفشهن والتربية السهسيقية
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 ئداسح الأصيبد ٔانكٕاسثٔحذح 

 

 قهاعد وإجراءات الدلامة بسشذآت السؤسدة التعميسية :

إف البيئة الحدية لمسؤسدة التعميسية تذسل : مػقع البشاء لمسؤسدة ، والسباني ، والقاعات الجراسية ، 
 العمسية .والسختبخات العمسية ، والػرش ، والرالات الخياضية ، والأثاث والسعجات والأدوات ، والأجيدة 

وؼيسا يمي نػجد مجسػعة مغ قػاعج وإجخاءات الدلامة بذكل عاـ والتي يجب تصبيقيا لزساف تػافخ الدلامة 
لسدتخجمييا والحفاظ عمى السشذآت وما تحتػيو مغ أجيدة ومعجات مغ التمف أو الزياع ، وذلظ نطخاً لتعجد 

 حيث يسكغ ترشيف ىحه السخاشخ الى : السخاشخ التي قج يتعخض ليا الصلاب في السشذآت التعميسية ،

 السخاطر الفيزيائية :

قج تشجع عغ عجـ ملائسة البيئة بالقاعات الجراسية أو السعامل أو الػرش أو السباني الإدارية لعػامل الإضاءة ، 
التيػية ، الزػضاء ، الحخارة ، وذلظ نتيجة لعجـ تصبيق إجخاءات الدلامة والرحة السيشية عشج إنذاء 

 يدات السشذآت التعميسيةوتجي

 السخاطر الهشدسية :

  مخاشخ التػصيلات والتجييدات الكيخبائية : والتي تتزسغ السخاشخ الشاجسة عغ التػصيلات
الكيخبائية وتذغيل الساكيشات والآلات وأدوات العسل بالػرش ومختبخات الحاسػب وغخؼ الكيخباء 

 . ولػحات الكيخباء الفخعية وأعسجة الإنارة ....الخ
 التعميسية نتيجة  تالسخاشخ الإنذائية : وىي السخاشخ التي قج يتعخض ليا الصلاب ومدتخجمي السشذآ

عجـ تصبيق إجخاءات الدلامة والرحة السيشية أثشاء عسميات تذييج السؤسدة مثل عجـ تػافخ )السخارج 
 تجييدات الدلامة ..... الخ( –سلالع اليخوب  –السسخات  –

  السيكانيكية  : نتيجة تعخض الصلاب لسخاشخ الآلات والسعجات بالػرش والسختبخات العمسية السخاشخ
 نتيجة غياب إجخاءات الدلامة والرحة السيشية .
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 السخاطر الكيسيائية :

ويشجرج تحتيا مخاشخ السػاد الكيسيائية مثل الدػائل والغازات والأدخشة والأبخخة والأتخبة التي يػاجييا الصلاب 
 العامميغ في السختبخات العمسية أثشاء إجخاء التجارب العسمية أو أثشاء نقل وتجاوؿ وتخديغ ىحه السػاد .و 

 السخاطر الرحية :

وىي ما قج يريب الصلاب مغ أمخاض نتيجة وجػد جخاثيع أو ميكخوبات تفخزىا البيئة السحيصة بيع بدبب 
تي تذسل مبخدات السياه ، خدانات السياه ، دورات السياه ، عجـ تػافخ السخافق الرحية السشاسبة كساً وكيفاً وال

 الكافيتخيات ، السصعع ، أو نتيجة لتخاكع الشفايات بالبيئة الجاخمية والخارجية .

 مخاطر الحريق :

قج تيجد الحخائق حياة الصلاب ومدتخجمي السشذآت التعميسية لمخصخ وضياع وتمف السستمكات نتيجة غياب 
الدلامة أو عجـ تجييدىا بأجيدة إنحار ومكافحة الحخائق وتجريب فخؽ داخل السؤسدة عمى اشتخاشات الأمغ و 

كيؽية الترخؼ في حالات الحخيق أو عجـ إجخاء تجخبة عسمية كسحاكة لكيؽية الترخؼ الحؼ يجب أف يدمكو 
 الصلاب وجسيع العامميغ في حالة حجوث الحخائق .

 السخاطر الذخرية )الدمبية( :

يريب الصلاب ومدتخجمي السؤسدة التعميسية مغ أضخار نتيجة عجـ الاكتخاث بتصبيق إجخاءات وىي ما 
 الدلامة والرحة السيشية أو عجـ الػعي بيا نتيجة غياب بخامج التػعية اللازمة .

 انشؤٌخ:

لتخصيط وتشفيح معاييخ وإجخاءات إدارة الأزمات  أسيػطأف تكػف الػحجة متسيدة عمى مدتػػ جامعة 
 .والكػارث مغ خلاؿ تػفيخ بيئة آمشة وسالسة لمعامميغ والصلاب وأعزاء ىيئة التجريذ بالكمية

 :انشعبنخ
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وضع وتشفيح الخصط اللازمة لحساية الأرواح والسعجات والسستمكات والبيئة واتخاذ الإجخاءات لمديصخة  
الشاجسة عغ حجوث الأزمات والكػارث والتي تشجرج تحت أنذصة لجشة الدلامة ومشع أو تقميل الخصػرة 

 والرحة السيشية.

 

 الأْذاف الإعتشاتٍجٍخ نهٕحذح:   

   -انٓذف انؼبو:

 ٔحًبٌخ الأسٔاح ٔانًًتهكبد. تحمٍك يؼبٌٍش الأيٍ ٔ انغلايخ

 الأْذاف انخبصخ:

 . تشفيح الإجخاءات الػقائية لتخؽيف حجوث الأزمة .1
  خصط ورسع سيشاريػىات لمتعامل مع الأزمات. إعجاد .2
  نذخ الػعي الثقافي لإدارة الأزمات والكػارث وكيؽية تشفيح أعساؿ السػاجية والإغاثة.  .3
 تجريب الفئة السدتيجفة عمى إجخاءات الأمغ الرشاعي. .4
 تحجيث أجيدة الإنحار السبكخ والخصج. .5
 -أَشطخ انٕحذح: 

 يٍ خلال:انغلايخ ٔتأيٍٍ ثٍئخ انؼًم ٔرنك  (1)
 إعجاد خصط حساية وتاميغ مشذآت الكمية.* 
 وضع خصط الصػارغ والإخلاء مع تشفيح سيشاريػىات تحاكى كيؽية الترخؼ في حاؿ وجػد أزمة.* 

 * التػاصل السدتسخ والتعاوف مع وحجة الجفاع والحساية السجنية بالجامعة.
 لمسػاصفات.* التأكج مغ صلاحية نطع مكافحة الحخيق ومصابقتيا 

 * وضع خصط السخاؾبة والتخصج.
 * وضع خصط وتشفيح بخامج التجريب

 * متابعة تشفيح معاييخ الأمغ والدلامة بجسيع أقداـ الكمية العمسية والإدارية
 * تقييع السخاشخ والأزمات التي يسكغ أف تحجث.

 

 -( انصحخ انًٍُٓخ ٔالإعؼبفبد الأٔنٍخ:2)

 إعجاد البخامج الػقائية والعلاجية لمسذاكل الرحية والسيشية. -
 ػ  نذخ الػعي الرحي والسيشي و في حاؿ حجوث أوبئة.

 إعجاد الخصط لحجوث الأزمات.  -
 التأكج مغ وجػد الإمكانيات السصمػبة للإسعافات الأولية في حاؿ حجوث كارثة. -
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 لكل مغ:  تحجيج السخاشخ السيشية والأمخاض الشاتجة مشيا -
 
 .أعزاء ىيئة التجريذ ومعاونييع والصلاب 
 .الإدارييغ 
 خجمات معاونة(.-عساؿ )حخؼية 
نطاـ  –تػفيخ وسائل الأماف  -تجريب -)تػعية إعجاد خصة الػقاية والتحكع في السخاشخ السيشية -

 الإحالة(.

 
   -الهيكل التشظيسي وتذكيل لسجمس إدارة وحدة الأزمات والكهارث:

 
 عسيد الكمية

 رئيس مجمس الإدارة

 مدير الهحدة وكيل الكمية لذئهن خدمة السجتسع وتشسية البيئة           

 د/              
 نائب مدير الهحدة

 

 مدئهل أنذظة الإسعافات الأولية            د/              

 د/              
 مدئهل أنذظة الأمن والدلامة           

 

 د/                
التهعية               و مدئهل أنذظة الرحة السهشية 

 والإعلام

 الهحدةأمين                                          أ/ أمين الكمية            

 لكميةا عزه من داخل مدئهل الأمن والدلامة بالكمية          

 الكميةعزه من خارج  مدئهل الأمن والدلامة بسديرية الأمن بالسحافظة

 )ػًٍذ انكهٍخ )سئٍظ يجهظ الإداسح: 

يقػـ بػضع التذكيل الدشػؼ  مغ وىػ، وىػ رئيذ مجمذ إدارة الػحجة شبقا لمسدئػليات السحجدة مغ الجامعة 
 لمػحجة وعخضو عمى مجمذ الكمية لمسػافقة كسا يقػـ بجعػة الأعزاء لحزػر اجتساعات شيخية لتحجيج أعساؿ
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وأنذصة الػحجة ومدئػليات كل عزػ وكحلظ متابعة سيخ العسل واتخاذ القخارات اللازمة شبقا لمتقاريخ السقجمة 
 مغ مجيخ الػحجة والأعزاء.

 

 (يذٌش انٕحذح)  ٔكٍم انكهٍخ نشئٌٕ خذيخ انًجتًغ ٔتًٍُخ انجٍئخ: 

وقخارات مجمذ الإدارة ولو عمى ويتػلى السجيخ ترخيف أمػر الػحجة وإدارة شئػنيا الفشية في إشار سياسات 
 -وجو الخرػص مباشخة الاختراصات التالية:

 الإشخاؼ عمى سيخ العسل بالػحجة. .1
 تشفيح قخارات السجمذ وتقجيع التقاريخ لػكيل الكمية لذئػف خجمة السجتسع وتشسية البيئة. .2
 إعجاد الخصة الدشػية لأنذصة الػحجة. .3
 والتقاريخ الجورية التي تقجـ عغ سيخ العسل.إعجاد التقخيخ الدشػؼ عغ نذاط الػحجة  .4
 اقتخاح الاستعانة بحوؼ الخبخة لتشفيح بعس السياـ التي تجخل في اختراص الػحجة. .5
 اقتخاح تعجيل بعس بشػد اللائحة بسا يحقق صالح العسل بالػحجة. .6

 عكشتٍش انٕحذح:  

بتجويغ محاضخ الاجتساعات ومخاسمة ويتع اختياره مغ أعزاء لجشة الرحة والدلامة السيشية بالكمية ليقػـ 
 الأعزاء وما يكمف بو مغ أعساؿ إدارية.

  أػعبء يجهظ ئداسح انٕحذح: 

عجد ثلاثة مغ أعزاء ىيئة التجريذ يتع اختيار أعزاء ىيئة التجريذ لعزػية مجمذ إدارة الػحجة شبقاً 
 دارة الكػارث والأزمات.لتخشيحات الأقداـ العمسية ليتػلػا وضع وتشفيح الأنذصة الفشية الخاصة بإ

يعتبخ أميغ الكمية عزػاً دائساً بالمجشة شبقاً لػضيفتو ليقػـ بتدييل أعساؿ الػحجة ومتابعة   أمين الكمية: -
 أداء باقي إدارات الكمية في تشفيح تعميسات وإرشادات المجشة والالتداـ بيا.

يعتبخ مدئػؿ الأمغ أو الدلامة بالكمية عزػاً دائساً بالػحجة شبقاً   :بالكمية مدئهل الأمن والدلامة -
 لػضيفتو ويقػـ بستابعة جسيع أنذصة الأمغ والدلامة بالكمية ورئاسة الفخيق التشفيحؼ لخصة الصػارغ. 
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ساً يعتبخ مدئػؿ الأمغ أو الدلامة بالكمية عزػاً دائ  :بسديرية الأمن بالسحافظة  مدئهل الأمن والدلامة -
الفخيق التشفيحؼ لخصة ب وعزػبالػحجة شبقاً لػضيفتو ويقػـ بستابعة جسيع أنذصة الأمغ والدلامة بالكمية 

 الصػارغ. 

يعتبخ رئيذ شئػف العامميغ بالكمية عزػاً دائساً بالػحجة شبقاً لػضيفتو وىػ   رئيس شئهن العاممين:  -
يسات وإرشادات الػحجة وكحلظ تخشيح أعزاء المجشة مدئػؿ عغ تدييل أنذصة الييئة الإدارية في تشفيح تعم

 الإدارية لمسذاركة في أعساؿ خصة الصػارغ.

يعتبخ مدئػؿ الريانة بالكمية عزػاً دائساً بالػحجة شبقاً لػضيفتو ويقػـ بػضع خصة   مدئهل الريانة:  -
بشػد الريانة ومتابعة صيانة الريانة لجسيع الأجيدة والسعجات بالكمية والتأكيج مغ سلامتيا ومتابعة تشفيح 

 السشذآت مع السيشجس السختز بالكمية وتقجيع تقاريخ لمجشة عغ وضع الريانة بالكمية.

 :*  نظام التقييم

لتقجيع تقاريخ عغ سيخ العسل  عسيج الكمية يتع استخجاـ آليات التقييع الجاخمي لمػحجة بػاسصة الديج الجكتػر/و 
 -بالمجشة كل ستة أشيخ بشاء عمى الستابعة السدتسخة، شبقاً لمبشػد الآتية:

 يتع تقييع أنذصة الػحجة بػاسصة السدتفيجيغ فػر انتياء الشذاط. .1
يتع الؿياـ بتقييع داخمي شامل لأداء الػحجة نرف سشػؼ في نياية شيخ يشايخ ونياية شيخ يػليػ مغ كل  .2

 ذلظ باستخجاـ استسارات ؾياس الأداء.عاـ و 
إصجار دليل إرشادؼ يحتػػ عمى وصف الػحجة ورسالتيا ورؤيتيا وأىجافيا ويتع مخاجعتو واستحجاثو كل  .3

إنجازات العاـ الدابق وخصة عسل العاـ السقبل وذلظ في  :ثلاث سشػات، كسا يتع إصجاره سشػياً متزسشاً 
 أوؿ أكتػبخ مغ كل عاـ.

 غ وضع الخصة الدشػية لمػحجة في الأسبػع الثاني مغ شيخ سبتسبخ.    يتع الانتياء م .4

  -*دٔس ٔيٓبو ٔحذح ئداسح الأصيبد ٔ انكٕاسث:

تعسل وحجة إدارة الأزمات والكػارث بالكمية شبقا لمسشطػمة القػمية لإدارة الأزمات بثلاث مخاحل، وذلظ وفقاً 
 لسخاحل إدارة الأزمات والكػارث، عمى الشحػ التالي: 

  انًشحهخ الأٔنى:يب لجم الأصيخ:

 التخصيط ) التشبؤ / التػقع( للأزمات والكػارث السحتسل حجوثيا فى السجػ القخيب/ الستػسط/ البعيج   .1
 إعجاد الخصط ورسع الديشاريػىات لجرء الأزمات ومػاجية الكػارث.  .2
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 .الإجخاءات الػقائية لسشع/ تدكيغ الأزمة أو الكارثة اتخاذ .3
 د وصيانة السعجات. الاستعجاد لمتعامل مع الأحجاث مثل تجريب الأفخا .4
العامميغ    نذخ الػعي الثقافي بإدارة الكػارث والأزمات، وعقج ورش عسل تجريبية للارتقاء بسدتػػ كفاءة .5

 بالكمية في ىحا السجاؿ.
 تصػيخ آليات الخصج والإنحار السُبكخ في مجاؿ إدارة الأزمات والكػارث كمَسا كاف ذلظ مسكشاً. .6
 السشاسبة الاتراؿمات والكػارث مدودة بأجيدة تجييد غخفة عسميات لإدارة الأز  .7

 انًشحهخ انثبٍَخ: أثُبء الأصيخ)يشحهخ انًٕاجٓخ ٔالاحتٕاء(:

 سبق إعجادىا والتجريب عمييا التيتشفيح الخصط والديشاريػىات  .1
 تشفيح أعساؿ السػاجية والإغاثة بأنػاعيا وفقا لشػعية الأزمة أو الكارثة. .2
 العاجمة.الؿياـ بأعساؿ خجمات الصػارغ  .3
 تشفيح عسميات الإخلاء عشج الزخورة. .4
متابعة الحجث والػقػؼ عمى تصػرات السػقف بذكل مدتسخ، وتقييسو، وتحجيج الإجخاءات  .5

 السصمػبة لمتعامل معو مغ خلاؿ غخفة العسميات.

 انًشحهخ انثبنثخ: يب ثؼذ الأصيخ )يشحهخ انتٕاصٌ(:

 حرخ الخدائخ فى الأفخاد والسشذآت. .1
 الشذاط( والحساية مغ أخصار السدتقبل السحتسمة. استئشاؼادة البشاء ) مخحمة التأىيل وإع .2
لمتعامل مع الكارثة خلاؿ مخحمة السػاجية والاستجابة والاحتػاء والخخوج   تقييع الإجخاءات التي تعَّ اتخاذىا .3

 بالجروس السدتفادة.
مغ   الجيات السعشية للاستفادة مشياتػثيق الحجث و تقجيع التػصيات والسقتخحات اللازمة، وتػجيييا إلى  .4

أجل تلافي الدمبيات مدتؿبلا )إف وججت(، وتصػيخ وتحجيث الخصط وفقاً لمسدتججات مغ أجل إدارة 
 أفزل.

 

 *يتطهجبد تشغٍم ٔحذح ئداسح الأصيبد ٔانكٕاسث ثبنكهٍخ:  

 –لاسمكي  –كذ فا –غخفة عسميات لإدارة الأزمات والكػارث مدودة بأجيدة اتراؿ حجيثة ) تميفػف  .1
 شابعة (. –كسبيػتخ 
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رسع تػضيحي بسخافق ومشذآت الكمية يػضح السباني والسخافق  محجدا عمييا شبكة الإشفاء والكيخباء  .2
 والرخؼ الرحي والسياه والغاز الصبيعي والتميفػنات .... (.

 . سجل الأزمات مػثق بو كل الأزمات أو الكػارث  التي شيجتيا الكمية أو يتػقع حجوثيا .3
 وجػد قاعجة بيانات للازمات والكػارث الدابقة . .4
 وجػد سيشاريػىات لمتعامل مع الأزمات السختمفة.  .5
أجيدة إنحار –المػحات الإرشادية التػضيحية اللازمة داخل السبشى وكحلظ شفايات الحخيق وإمجادات السياه  .6

 الحخيق.

 ٌخيتطهجبد يبد : 

 الجامعت . مواسوتتعتمذ موارد الوحذة على   -

 :أيثهخ لإَٔاع الأصيبد انتً لذ ٌتؼشض نٓب يجُى انكهٍخ  

 تعصل احج السراعج وبجاخمو شلاب أو أعزاء ىيئة تجريذ أو عامميغ. .1
 حخيق داخل أحج السعامل أو السكاتب.  .2
 إنييار جدء مغ مبشي الكمية. .3
 مطاىخة شلابية داخل الحخـ الجامعي و اقتحاـ الصلاب لسبشى الكمية . .4
 تدخب أسئمة الامتحانات واقتحاـ الكشتخولات.  .5

 :كٍفٍخ انتصشف فً ثؼط إَٔاع الأصيبد

 ( فً حبلاد انضلاصل ٔانٓضاد الأسظٍخ:1)

متخ( وإلا فأبق في مكانظ ولا  55إذا كشت في السجرج أو مكتب فاخخج إذا كانت السدافة لا تديج عغ ) .1
 تحاوؿ اخح أؼ شيء مغ مستمكاتظ الذخرية.

السجرج فاحتسى تحت الصاولة مباشخة وابتعج عغ الشافحة أو أستشج تحت أو إلى حائط أساسي  إذا كشت في .2
 )صبو(.

 إذا كشت في فشاء الكمية فعميظ الابتعاد عغ حػاؼ السبشى. .3
إذا كشت في الديارة ابق في مكانظ حتى يقف الدائق وإذا كشت تقػد الديارة ؼبادر إلى الػقػؼ واستسع  .4

 إلى السحياع.
 كشت خارج الكمية فابتعج عغ السباني العالية وتػجو إلى السشاشق الفديحة.إذا  .5
 حاوؿ ما أمكغ قصع الكيخباء والغاز عغ السشذأة حتى لا تكػف سبباً في حجوث حخيق . .6
لا تحاوؿ التجػؿ بعج اليدة مباشخة فقج يعقبيا ىدات أخخػ تابعة والأفزل أف تبقى ىادغ لفتخة بعج اليدة  .7

 الأولى.
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إلى إرشادات الجفاع السجني ونفحىا وتعاوف معو لدلامتظ ولا تجعل الخػؼ والفدع واليمع يديصخ  استسع .8
 عميظ لكي لا تحجث إرباكا قج يؤدؼ إلى إصابتظ.

 لا تحاوؿ البحث في الأنقاض عغ أغخاض شخرية فقج يتدبب ذلظ في إصابتظ نتيجة انييارات لاحقة. .9

ات الػقت وىي تعميسات إحتخازيو فقط نيجؼ مغ خلاليا إلى إف ىحه التعميسات ىامة ججا ومبدصة في ذ
 حسايتظ وحساية أسختظ ومجتسعشا فلا تقمق.

 تغشة أعئهخ الايتحبَبد ٔالتحبو انكُتشٔلاد: فً حبنخ(2)

 عجـ الدساح لأؼ عزػ ىيئة تجريذ أو مػضف أو عامل بالجخػؿ لغخفة الصباعة  .1
 وجػد مفتاح الغخفة )غخفة الصباعة( مع رئيذ لجشة الصباعة و الشائب عشو  .2
 عجـ شباعة الامتحاف ألا قبل ميعاد الامتحاف بػقت كافي  .3
 وضع امتحانات بجيمة لاستعساليا أذا حجث تدخيب للامتحانات .4
 إبلاغ وكيل  وعسيج الكمية لاتخاذ الإجخاءات اللازمة   .5
 ة الستدبب )تحقيق (البحث عغ سبب التدخيب و معاؾب .6
 وضع الاحتياشات اللازمة .7
 مثل وضع أرـ حجيجية عمى الكشتخولات .8
 .  إحكاـ غمق الكشتخولات والجواليب الخاصة بحفع أوراؽ الإجابات .9

 

 ( فً حبنخ تغشٌت انغبص :3) 

 فرل الغاز مغ السفتاح الخئيدي لحيغ إغلاؽ جسيع السحابذ الفخعية . .1
 وضع شفاشات في أماكغ وضع الغاز  .2
 وضع أجيدة إنحار لمغاز .3
 خخوج الأفخاد مغ السبشي وإخلاؤه .4
 تحزيخ شفايات الحخيق  .5
 عجـ التجخيغ وضع استيكخات مسشػع التجخيغ .6
 فخض عقػبة عمي مغ يخالف ىحه القػاعج  .7
 

 ( فً حبنخ انجبئحبد ٔالأٔثئخ:4)

 احتياجات ما قبل الجائحة :
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الأولية بالأدوار والعيادة ، ويذسل  الأجيدة السعجات السدتعسمة أثشاء الجائحات   صشجوؽ الإسعافات -1
 وسساعة شبية، وجياز الزغط، وخافس لداف، وقفازات، وكسامات، ومشطفات، الحخارة جياز ؾياس

 ،ومصيخات

الرحة  وزارة، وتذسل إصجارات وزارة التعميع العالي  بالتعاوف مع ”بػستخات ومصػيات“أدوات تثؿيؽية  -2
غديل الأيجؼ والحخارة والحساية مغ  وىي: نرائح وإرشادات لمػقاية مغ الفيخوسات  ، وممرقات عغ كيؽية

الآخخيغ، وممرقات مغ إصجار وزارة التعميع العالي وتذسل مصػية لمصالب والصالبة وإرشادات لأعزاء ىيئة 
لجييا أشفاؿ أكثخ عخضة للإصابة بالفيخوسات ، للأسخ التي  التجريذ و الصلاب  وتعميسات للأسخ، وتعميسات

 .وضخورة وجػد  مسخضة وشبيبة بذكل دائع في عيادة الكمية

 تذكيل الفخيق :وضع خصة بػاسصة فخيق الصػارغ بالكمية في حالة ضيػر حالات -3

خيق وعخض العساؿ ( لتحجيج مياـ الف –السػضفػف  -اجتساع مع العامميغ بالكمية  )أعزاء ىيئة التجريذ  -4
 الخصة إذا حجث وباء و كيؽية الػقاية .

 احتٍبجبد أثُبء انجبئحخ :

 تُفٍز خطخ انطٕاسئ ٔ ػًم انتمبسٌش انلاصيخ

 .بسعخفة فخيق وحجة إدارة الأزمات والكػارث وعسيج الكمية   يتعاولا :

 )مغ داخل الكمية وخارجيا(. عمى الخصة .وتحجيج مدئػلي التشفيح بالتشديق مع الجيات السعشية ثانيا : التجريب

 

 : . من داخل الكمية  أ

 عسيج الكمية /وكيل الكمية لذئػف خجمة السجتسع والبيئة  رئيداً لمفخيق -

 فخيق وحجة إدارة الأزمات بالكمية  - 

 (رعاية الذبابالاتراؿ )عزػ ىيئة التجريذ/ مػضف/ مشدق -

 العيادة بالكمية  مسخضة -

 الكمية شبيبة/شبيب -

 الكمية( )الفخيق الرحي بالسشذأة الرحية التابعة ليا  من خارج الكمية.  ب

 شبيب مغ السدتذفي الجامعي  -

 مسخضة -
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 صحي مخاقب -

 : مهام فريق التحكم والديظرة عمى مدتهى الكمية* 

 عقج لمفخيق لتحجيج السياـ السشػط بو وتػزيع السياـ عمى كل فخد مغ الفخيق، ثع يتع يتع عقج اجتساع أولي-1

 مغ أعساؿ .  اجتساعات دورية لتقييع الأداء و ما يدتجج

ثع عسيج  -يتع الإبلاغ اليػمي عغ الحالات السذتبو فييا وندب الػياب عغ شخيق السشدق/ السسخضة   -2

 )الرحية) السدتذفي الجامعي الكمية  ثع الاتراؿ بإدارة الجامعة  ثع الإدارة

 .في السشدؿ ( وتقجيع الشرح لمسخالصيغ )العدؿ ./ السخاقب الرحي بستابعة الحػالة الكمية يقػـ شبيب  - 3

الأزمة عمى مدتػؼ السحافطة بالإجخاءات السصمػبة وما تع تشفيحه مشيا  يتع إبلاغ السحافع   ولجشة إدارة   -4

 . ذلظ برفة دورية مغ مجيخيات التعميع العالي  والرحة والتأميغ الرحي ويتع متابعة

 :التعامل مع الحالات السرابة بالكمية -5
 اكتشبف حبنخ ئصبثخ : الإجشاءاد انتً تتى فً انكهٍخ ػُذ 
  .تقػـ السسخضة بعدلو في العيادة بالكمية -1

  . إعصاء علاج وعػدتو لمسشدؿ ) حالة بديصة -إذا كانت  يتع عخضو عمى شبيب الكمية لتقييع حالتو -2

 ( إحالتو لمسدتذفيحالة بيا مزاعفات ) يتع  - 3

 ضعف مجة الحزانة ( واستسخار الجراسة بباقي السجرجات.  تعميق الجراسة بالسجرج  لسجة أسبػعيغ ( -4

 دوف تعجيلات السزي في اليػـ الجراسي - 5

الرحيحة والتأكيج عمي ما تع شخحو قبل  الإجابة عمى استفدارات وأسئمة أولياء الأمػر وإعصائيع الإجابة -6

 و  خمؽية الإجخاءات الػقائية الجائحة

 .متابعة ندب الػياب بالكمية-7
 +   وكلاء الكمية)  عسيج+  فخيق وحجة الأزمات والكػارث وإدارة تصييخ السجرج مدئػلية عمي أف يقػـ-8

 أميغ......( بالتأكيج مغ استسخارية العساؿ لمشطافة اليػمية  و التصييخ وتشفيح كل التعميسات بجقة.

فخيق وحجة الأزمات والكػارث وبسعاونة مغ العساؿ  بتشطيف أماكغ الجراسة تحت إشخاؼ أعزاء  تكميف-9
 يئة التجريذ.أعزاء ى

 يشحهخ يب ثؼذ انجبئحخ:

 : حتى فً يشحهتً يب لجم ٔيب ثؼذ انجبئحخ ٌجت أٌ تتجغ أشٍبء
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 وجيظ. اغدل يجيظ قبل الأكل والذخب ، أو لسذ , اغدل يجيظ كثيخا بالساء والرابػف.   -1

غدل الأندجة بعيجا في سمة السيسلات السدتخجمة ، و  رمي  عشج الدعاؿ أو العصذ.  غط فسظ و أنفظ -2
 يجيظ. في الأكساـ الخاص وليذ في  إذا كشت  تدعل أو تقػـ بالعصذ  اليجيغ. 

 الاىتساـ بالصلاب و كبار الدغ مغ العامميغ وأعزاء ىيئة التجريذ  الأكثخ عخضة لمجائحة. -3

 الاىتساـ و الخعاية الخاصة لمصلاب  ذووا السخاشخ العالية أو الأكثخ عخضة للأمخاض. -4

 لجشة اتخاذ القخار الدخيع والرحيح لعسل الاحتياشات اللازمة في حالة الصػارغ تكػيغ  -5

 التخكيد عمى الإجخاءات الػقائية وغيخ العلاجية في ىحه السخحمة. -6

 تػفيخ مزادات الفيخوسات لاستعساليا في الػقت السشاسب. -7

 التشديق مع الجيات الإعلامية بخرػص الجائحة والتحزيخ ليا. -8

 الاستعجاد التاـ لمفخؽ ذات الخبخة الصبية لمجائحة..  -9

 الاستسخار في التخصج الػبائي لمسخض. -15

 تفعيل الإجخاءات الػقائية -11

 تقييع مجػ انتذار العجوػ بيغ البذخ. -12

 اكتذاؼ حالات وبؤر ججيجة وبحث مخاشخ الانتذار. -13

رشادية وإعصاءىا بشفذ لغة السجسػعة التعخؼ عمى السجسػعات السدتيجفة وتحزيخ السػاد الإ-14
 .السدتيجفة

 .مخاجعة كل الإمكانيات والاحتياجات وتػفيخىا تحدبا لحجوث الجائحة  -15

 تحجيث السعمػمات عغ السخض وتعخيفو لمسػاششيغ ولمعامميغ في السجاؿ الرحي. -16
 :ًػُذ اكتشبف حشٌمبً ٌتى يب ٌأت 

 يكدخ زجاج إنحار الحخيق لتذغيمو.  .1

 يترل فػراً بخقع ىاتف الصػارغ لاستجعاء فخؽ الإشفاء.  .2

  -يكافح الحخيق إذا أمكغ باستخجاـ أقخب مصفأة مشاسبة لشػع الحخيق كسا يأتي : .3
 إمداؾ السصفأة جيجاً بػاسصة مؿبس الحسل.  -
 اسحب مدسار الأمػػػاف بالسصفػأة .  -
 وجو فػىة السصفأة إلى قاعجة الميب.  -



15 

 بس لتذغيل السصفػأة. اضغط عمى السؿ -
 .تحخيظ مػاد الإشفاء عمى قاعجة الشار يسيشاً ويداراً  -

 .تأكج أف السكاف الحؼ تقف ؼيو لا يذكل خصػرة عميو وأنو باستصاعتظ اليخوب إذا انتذخ الحخيق .4

نج استخجاـ مصفأة الحخيق اليجوية في اليػاء الصمق يخاعى الػقػؼ مع اتجاه الخيح عمى مدافة متخيغ  .5
 ى ثلاثة أمتار مغ الشار. إل

 لا تحاوؿ إشفاء الحخيق إلا إذا كاف صغيخاً وكشت واثقاً أنظ قادر عمى إخساده.  .6

 إذا كاف الحخيق كبيخ غادر غخفتظ وأغمق الباب خمفظ وشغل جياز الإنحار.  .7

 في حالة وجػد دخاف كثيف يكػف التجحخج عمى الأرض أفزل وسيمة لػجػد اليػاء الشقي. .8

 تحدذ الباب والسؿبس بطاىخ يجؾ فإذا لع يكغ ساخشاً افتح بححر وأخخج .  .9

 إذا وججت الباب ساخشاً عشج ملامدتو فلا تفتحو. .15

 اندع الدتائخ وافتح الغخفة لتيػيتيا وشخد الجخاف. .11

 

PASS 

 

PULL the pin, this 

unlocks the lever 

and allows you to 

discharge the 

extinguisher 

 مسمار الأماناسحب 

P 
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low: point the   AIM

extinguisher nozzle (or 

hose) at the base of the 

fire 

إلى قاعذة   وجت الخزطوم

 الحزيق.

A 

 

the lever  SQUEEZE

above the handle: this 

discharges the 

extinguishing agent 

 اضغط على المفتاح. 

S 

 
 

 

from side to  SWEEP

side moving carefully 

toward the fire 

 حزك الطفايت مه جاوب لآخز. 

S 
 

 

 : خطّ الإخلاء فً حبلاد انطٕاسئ)انحشٌك(

 :ػُذ َشٕة حشٌك داخم يٕلغ انؼًم* 

 يجب أف يكػف ىشاؾ ترخؼ سخيع وفعاؿ وآمغ لمخخوج مغ السبشى. 

 ويجب أف يكػف في كل شابق فخيق معج لمصػارغ يتخأسو أحج السػضفيغ. 

   :ٔيٍ يٓبو ْزا انفشٌك* 

تحجيج مػقع الخصخ وتػجيو بؿية السػضفيغ إلى الخخوج مغ السبشى بدخعة ومغ أقخب السخارج، والتأكج مغ  .1
خخوج الجسيع قبل مغادرتيع السبشى، ومغ ثع التجسع في مشصقة التجسع الستفق عمييا مدبقاً والتأكج مغ 
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لى مػقع الخصخ إلا بعج الأذف مغ الذخز السدئػؿ. وذلظ وجػد الجسيع، ولا يدسح بعجىا لأحج بالخجػع إ
 بعج التأكج مغ عجـ وجػد مخاشخ.

في حالة الصػارغ عمى كل شخز في السبشى أف يكػف سخيعاً في استجابتو ويؤمغ مشصقتو قبل الخخوج  .2
 الغاز. اسصػاناتمشيا مثل إشفاء الأجيدة وإغلاؽ 

بػجػدىا بل يجب أف يجرب عمييا  يكتفي الحخيق ولاوجػد خصة واضحة وسيمة للأخلاء أثشاء حػادث  .3
 جسيع العامميغ.

 كسا يجب إف تحتػؼ الخصة عمى رسع لمسػقع يبيغ ؼيو مػاقع الأبػاب والذبابيظ والسسخات والدلالع.  .4

 يجب ألا تػضع السراعج الكيخبائية ضسغ الخصة مصمقاً. .5

بجلًا مغ اليخوب مشيا بالإضافة إلى                     )حيث أف السراعج الكيخبائية قج تأخحؾ إلى مػقع الشار 
 أمكانية تأثخىا بالحخيق فتكػف حبيداً فييا(.

ولابج مغ دراسة الحاجة إلى وجػد سمع خارجي للإخلاء إذا كاف السبشى متعجد الأدوار، والتأكج مغ أف  .6
 السدار الحؼ يتخح للأخلاء سميع وآمغ. واف تكػف الذبابيظ سيمة الفتح.

يجب أف تذسل الخصة شخيقتيغ ) عمى الأقل ( للإخلاء مغ كل مكتب خاصة السػاقع التي يكثخ فييا عجد  .7
العساؿ. مع تحجيج مػقع لمتجسع لمتأكج مغ وجػد الجسيع بجوف إصابات ولابج أف يػضح في الخصة أرقاـ 

 ة في مػقع بارز كي لاىػاتف أقداـ الإشفاء والعيادة والأمغ يجب أف تكػف معمػمة لجػ الجسيع، ومكتػب
 .ة تشدى لاستخجاميا عشج الحاج

إذا كاف الذخز في وضعيو تسشعو مغ مغادرة السبشى نطخاً لسحاصخة الشار فعميو أف يمجأ إلى مكتب لو  .8
يشفح الجخاف إليو ويقف  نافحة إلى الخارج ويغمق الباب جيجاً ويحاوؿ وضع قصعة قساش حػؿ الباب كي لا

 السداعجة.بجانب الشافحة ويصمب 

 أْذاف انخطخ : 

 تدتيجؼ خصة مػاجية الأزمات والحالات الصارئة بالكمية ما يمي:

 إخلاء السبشي مغ شاغميو فػر سساع جخس إنحار الحخيق وذلظ بتػجييع إلى نقاط التجسع السحجدة سمفاً. .1

الإخلاء ثع إرشاد الأفخاد تحجيج نقاط التجسع ويقػـ أفخاد الأمغ والدلامة بالسخور عمى السبشى لمتأكج مغ  .2
 لاستخجاـ سمع اليخوب وعجـ الخكس .

 استجعاء مخكبات إشفاء الحخيق. .3
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الديصخة عمى الخصخ ومشع انتذار الحخائق والعسل عمى تقميل الخدائخ الشاجسة عشيا بالقجر الكافي مغ  .4
 خلاؿ استخجاـ الػسائل الفعالة لسكافحة الحخائق.

 باستخجاـ شفايات الحخيق.التعامل مع الحخائق السحجودة  .5

 :ٔاججبد فشٌك ئداسح الأصيبد-  

 يتع تذكيل فخيق إدارة الأزمة مغ شاغمي مبشى الكمية وتكميف أعزائو بالػاجبات التالية :

 إرشاد شاغمي الكمية أو السبشى إلى شخيق مدالظ اليخوب ومخارج الصػارغ ونقاط التجسع. .1

 نقل الػثائق والأشياء ذات الؿيسة. .2

 لإسعافات الأولية ورفع الخوح السعشػية لذاغمي السبشى وبخاصة الصلاب.تقجيع ا .3

 مكافحة الحخائق ومداعجة فخؽ الإشفاء والإنقاذ والرحة. .4

  :كٍفٍخ انتصشف فً حبنخ انحشٌك 

 كدخ زجاج إنحار الحخيق لتذغيمو .  .1

 . 185إبلاغ غخفة السصافئ فػراً عمى الخقع  .2

 -أقخب مصفأة مشاسبة لشػع الحخيق كسا يأتي :مكافحة الحخيق إذا أمكغ باستخجاـ  .3

 اسحب مدسار الأمػػػاف بالسصفػأة.  -
 وجو فػىة السصفأة إلى مكػاف الحخيق .  -
 اضغط عمى السؿبس لتذغيل السصفػأة .   -
 تأكج أف السكاف الحؼ تقف ؼيو لا يذكل خصػرة عميظ وأنو باستصاعتظ اليخوب إذا انتذخ الحخيق.  -

  انحشائك:ٔاججبد فشق يكبفحخ 

  خلاؿ ملاحطة المػحة التػضيحية لشطاـ إنحار الحخيق . تحجيج مكاف الحخائق مغ  .1
 –بػسائل الإشفاء الستػفخة بالسبشى أو الكمية )مصفآت الساء ذات المػف الأحسخ  الؿياـ بسكافحة الحػػخيق  .2

 مصفآت ثاني أكديج الكخبػف ذات المػف الأسػد ( .
 ػاب وذلظ لسشع انتذار الحخيق بباقي مكػنات السبشى.والأب التأكج مغ غمق الشػافح  .3
التعاوف مع الفخؽ الستخررة التابعة لإدارة الجفاع السجني والحخيق بإرشادىع إلى مػقع الحخيق ونػعو  .4

 وأجيدة ووسائل الإشفاء الستػفخة .
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  ٔانطلاة فً حبلاد انطٕاسئ:ٔانجٓبص الإداسي ػعبء ٍْئخ انتذسٌظ أٔاججبد 

 وء وإيقاؼ العسل فػراً.التحمي باليج .1
 قصع التيار الكيخبائي عغ السكاف. .2
 عجـ استخجاـ السراعج الكيخبائية. .3
 التػجو إلى نقاط التجسع مغ خلاؿ )مدالظ اليخوب ومخارج الصػارغ (. .4
 التشبيو عمى الصلاب بعجـ الخكس أو تجاوز زملائيع حتى لا تقع إصابات بيشيع. .5
 ميسا كانت الأسباب إلا بعج أف يؤذف لظ مغ السدئػليغعجـ السخاشخة والخجػع إلى السبشى  .6

  ّانؼبيهخ دالإداسأاججبد سؤعبء الألغبو ٔانٕحذاد ثكبف : 

 الأبػاب والشػافح ؼيسا عجا السخارج السخررة لعسميات الإخلاء. التأكج مغ إغلاؽ  .1

 التيار الكيخبائي. التأكج مغ فرل  .2

 الإشخاؼ عمى عسميات الإخلاء. .3

 الاتراؿ بالجيات السخترة )الجفاع السجني(. ات التأكج مغ عسمي .4

 الفخؽ الستخررة لإدارة الجفاع السجني والحخيق. التأكج مغ وصػؿ  .5

 لمتأكج مغ وجػد جسيع العامميغ وعجـ تخمف أؼ مشيع داخل السبشى التػجو إلى نقصة التجسع  .6

 :ٍٔاججبد انحشط ٔسجبل الأي 

 تأميغ السبشى وحفع الشطاـ .  .1
 أفخاد غيخ السختريغ داخل السبشى .مشع دخػؿ أؼ  .2
 انتطار الفخؽ الستخررة مغ رجاؿ الجفاع السجني وإرشادىع لسػقع الحخيق . .3

 ٔعبئم انتذخم انغشٌغ نلإَمبر:* 

 أفخاد وحجة إدارة الأزمات مغ العامميغ بالكمية السجربيغ عمى مكافحة الحخيق والتجخل الدخيع  -

 الإسعاؼ                                    - الذخشة  - الجفاع السجني والحخيق  -
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 :الأجٓضح انًؼبَٔخ * 

 الغاز الصبيعي  -   الإدارة اليشجسية بالجامعة  -
 السياه  -     الرخؼ الرحي  -
 التميفػنات                                             -       الكيخباء  -
 السخور    -     الصخؽ   -

 انٕعبئم ٔانًؼذاد انًطهٕة تٕافشْب ثبنكهٍخ نًٕاجٓخ انطٕاسئ:ثبنثبً: 

 يداعج في تػافخ الدلامة والأماف :إف تػفيخ الػسائل والسعجات اللازمة لسػاجية الكػارث والأزمات 

 أجيدة إشفاء وإنحار(. -لػحات إرشادية  -*) نقصة التجسع 
 ميات الإسعافات الأولية .تػافخ الأدوية والسيسات والأدوات الصبية اللازمة لعس* 

 الاحتٍبغبد انؼبيخ انٕاجت اتخبرْب تجبِ أي حذث أٔ أصيخ:* 

 التبميغ الفػرؼ لػحجة إدارة الأزمة بالكمية والجامعة عغ الحجث. .1

 .  إخصار غخفة عسميات السحافطة .2

 185  والجفاع السجني 123والإسعاؼ  122رفع درجة الاستعجاد لمجيات السخترة مثل: شخشة الشججة  .3
 . 129شػارغ الغاز  -125شػارغ السياه  –

 استجعاء فخيق إدارة الأزمة السختز شبقا لشػعية الحجث . .4

 الخ...الإدارات اليشجسية –الجفاع السجني والحخيق  –تأميغ مشصقة الحجث بالتشديق مع وحجات حفع الأمغ .5

   تجسيع وتحميل وتجاوؿ السعمػمات الأولية مع السختريغ . .6

 التميفديػف(  - ـ في حالة ضخورة تػاججه تجشبا لانتذار الذائعات ) الإذاعة السحميةإبلاغ الإعلا .7
 عجـ التيػيغ أو التيػيل بالحجث .  

 –الأمغ الرشاعي  –عخبات ومخكبات الشقل السيكانيكي  –فخؽ الإنقاذ   -انتقاؿ وحجات )الإسعاؼ  .8
 ... ( لمتجخل في معالجة الحجث كل ؼيسا يخرو .–الكيخباء 

تجسيع السعمػمات و إبلاغيا لسخكد إدارة الأزمات بالجامعة لتحميميا وتقجيخ السػقف لاتخاذ القخارات  .9
 السشاسبة وإبلاغيا لمجيات السشفحة مع الإبلاغ لمسدتػػ الأعمى.

 إزالة آثار الحجث وإعادة الأوضاع إلى ما كانت عميو .  .15
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 ق وضعيا . الخخوج بالجروس السدتفادة وتعجيل الديشاريػىات الداب .11

 م ٔانًشاعى انفٍُخ ٔلبػبد انذساعخ :يبلٕاػذ انغلايخ ٔالأيبٌ داخم انًؼ
 :يم ٔانًشاعى انفٍُخ ٔلبػبد انذساعخ  ئسشبداد ػبيخ داخم انًؼب

 .التخكيد أثشاء العسل والالتداـ بقػانيغ وشخوط الدلامة اللازمة 
 عجـ التجخيغ أو الأكل أو الذخب  . 
 السكاف  وسلامة بأمغ إتباع الإرشادات الخاصة. 
 .عجـ تخؾ الأجيدة السدتخجمة بجوف مخاؾبة 
 .العسل في مكاف نطيف ومختب ونتخكو نطيفا بعج العسل 
 .عجـ الكتابة عمى الحائط     
 .عجـ لسذ أؼ مغ الأجيدة أو الأدوات الخاصة بالسعامل إلا في وجػد الفشي أو عزػ ىيئة تجريذ 
 الأغخاض الخاصة بيا. مسشػع استخجاـ أدوات العسمي إلا في 

 :ٌجت ئتجبع اَتً انًؼبيم ٔانًشاعى انفٍُخلجم انذخٕل ئنى 

 .ارتجاء الدػ السشاسب 
 .عجـ اصصحاب أؼ متعمقات شخرية مغ كتب ومحكخات أو ششط داخل السعسل 
 .لا يدسح إشلاقا بالأشعسة السذخوبات داخل السعسل 
 .كسا يجب ضع الذعخ الصػيل إلى الخمف قبل  عجـ ارتجاء السلابذ الفزفاضة والحمي داخل السعامل

 الجخػؿ إلى السعسل.
 انًؼبيم ٔانًشاعى انفٍُخ ٔلبػبد انذساعخ :أثُبء انتٕاجذ 

  الأماكغ  داخل ىحهيجب عمى الصالب أف يكػف يقع ومشتبيا شػاؿ فتخة وجػده. 
  ىحه الأماكغ يجب الترخؼ بصخيقة مدئػلة وججية في جسيع الأوقات داخل. 
  سكاف إلا بتػجييات مغ السدئػؿ عغ الأو السخسع يجب عجـ لسذ الأجيدة السػجػدة بالسعسل. 
  وعجـ التشقل مغ مكاف لأخخ إلا لمزخورة  ىحه الأماكغعمى الصالب الالتداـ بالسكاف السخرز لو داخل

 التي يتصمبيا العسل.
  الجروس العسمية.يجب الحفاظ عمى مكاف العسل نطيفا شػاؿ الػقت وبعج الانتياء مغ 
 .يجب إعادة الأجيدة والأدوات إلى السكاف السخرز ليا بعج الانتياء مغ العسمي 
  السكاف يجب التأكج مغ إشفاء الأجيدة الكيخبائية قبل مغادرة. 
  ىحه الأماكغ مسشػع استخجاـ الياتف السحسػؿ داخل. 
 اعات الجراسة والسخاسع وق يجب الإبلاغ فػرا عغ وقػع أؼ مخالفات داخل السعامل    . 

 ٔانؼبيهٍٍ يؼٓى فً تٕفٍش انغلايخ:ٔانًشاعى انفٍُخ ٔاججبد فٍٍٍُ انًؼبيم 

 -يجب عمى جسيع العامميغ التقيج بالتعميسات التالية:         
  .الالتداـ التاـ بالتعميسات والإرشادات الستعمقة بشطع الدلامة في السعسل 
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  حجسيا.الإبلاغ بدخعة عغ الحػادث ميسا كاف 
 .الالتداـ التاـ باستخجاـ معجات الػقاية الذخرية والحخص عمى تػافخىا 
 .الحخص عمى زيادة التثؿيف الحاتي والػعي بكل ما يتعمق بقػاعج الدلامة والسحافطة عمى البيئة 
  السعامل والسخاسع الالتداـ بالتػاجج شػاؿ فتخة العسمي داخل. 
 ذ قبل وبعج العسمي لمتحزيخ وتجييد الأدوات.ضخورة تػاجج الفشي مع عزػ ىيئة التجري 
 

 :لٕاػذ ئجشائٍخ نهٕلبٌخ يٍ انحشٌك -

 -الجراسية مغ التعخض لمحخائق يجب الالتداـ بسا يمي:والقاعات لػقاية السعامل 
 .تجشب التجخيغ داخل السعسل 
 .التأكج مغ سلامة تػصيلات الكيخباء قبل تذغيل الأجيدة الكيخبائية برفة دورية 
  السعامل والقاعاتتعميق لػحات إرشادية لكيؽية التعامل الرحيح للأجيدة السػجػدة بالسعامل عمى ججراف. 
  والتجخل فػرا لترحيح أؼ سمػؾ خاشئ. السعامل والقاعاتالستابعة باىتساـ سمػكيات الصلاب داخل 
 

 انًشاعى ٔلبػبد انذساعخ :م ٔلٕاػذ يُظًخ نذخٕل انًؼبي  -

  ويجب تخديشيا في مكاف خارج السعسل. السعاملعجـ الدساح بػضع الحقائب والكتب داخل 
  إلا في الداعات السحجدة مدبقا عمى أف يكػف مذخؼ  السعامل والقاعاتلا يدسح لمصالب باستعساؿ

 السعسل  مػجػد أو أحج أعزاء ىيئة التجريذ بالكمية.
  لالسعامغيخ مدسػح بجخػؿ الصعاـ والذخاب داخل. 
  السعامليجب ارتجاء الدػ الخسسي السحجد مغ قبل الكمية عشج دخػؿ. 
  لزساف سلامة وأماف السكاف. السعامليجب إغلاؽ الأنػار السزاءة والذبابيظ والجواليب قبل مغادرة 
  السعسل في الحاؿ عمى سذخؼ اليجب إبلاغ  السعاملعشج وجػد أؼ أعصاؿ في الأدوات السػجػدة داخل

.لاتخاذ   اللازـ
  .يجب تخؾ السكاف نطيف ومختب 
   .الأدوات في مكانيا 
  يػجج بكل معسل لػحة إعلانات مجرج بيا الججاوؿ وساعات العسل بالسعسل والقػاعج السشطسة لاستخجاـ

 السعسل ومغ ثع يجب عمى الصالب الإشلاع عمى ىحه المػحة برفة دورية لتحجيث معمػماتو.
 :ٌجت كهٍخ انفٌُٕ انجًٍهخيم نهًحبفظخ ػهى َظبفخ ٔأيبٌ يؼب -

 .السذاركة في تػعية الصالب بسحتػيات وأدوات كل معسل 
 .إعادة وضع الكخاسي تحت السشاضج قبل مغادرة السكاف 
 .الحفاظ عمى نطافة السعسل وعجـ إلقاء القسامة عمى الأرض 
                    .إعادة الأدوات إلى أماكغ حفطيا وبعج تشطيفيا قبل تخديشيا 

 :يؼبيم انكًجٍٕتش
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تدتخجـ ىحه السعامل لسذاىجة الأقخاص السخنة السجمجة التي تحتػػ عمى  بخامج تعميسية بالإضافة إلى *
 شبكة الانتخنت وتصبيقاتيا.

 :لٕاػذ انغلايخ ٔالأيبٌ داخم لبػبد انكًجٍٕتش

 عىذ استخذام هذي المعامل يجب إتباع الأتي:

 .إضيار الكارنيو عشج الجخػؿ 
  ندخ محتػػ القخص السجمج عمى أؼ قخص مخف )فلاشو_ سى دػ_ ديدظ(.مسشػع 
 .الحفاظ عمى الأقخاص السجمجة 
 .إعادة الكخاسي إلى أماكشيا عشج مغادرة السكاف 
 .التداـ اليجوء داخل السعسل 
 .عجـ الدساح بإخخاج الأقخاص السجمجة خارج السعسل 
 .عجـ الدساح بالسذخوبات والسأكػلات داخل السعسل 
 بميغ عغ أؼ أعصاؿ بالكسبيػتخ والأقخاص السجمجة إلى مدئػؿ السعسل.الت 
 .عجـ استخجاـ السعسل لأؼ أغخاض أخخػ غيخ تعميسية 
 .عجـ تذغيل الأجيدة الكيخبائية في حاؿ كػف التػصيلات الكيخبائية مبممة 
 بعض الأسلاك. الإبلاغ والتحذير عن وجهد أي ماس كهربي في أي من الأجهزة أو وجهد تعرية أو قظع في 
  الكسبيػتخ وىػ يعسل. جيازمسشػع تحخيظ أو ضبط 
 .عجـ فتح أو استخجاـ الأجيدة إلا في وجػد السدئػؿ عغ السعسل 
 .مسشػع المعب بالأزرار أو الأسلاؾ الخاصة بالكسبيػتخ 
 .مسشػع التجخيغ 
 .يجب التأكج مغ إشفاء الأجيدة الكيخبائية قبل مغادرة السعسل 
 ع الأدوات في السعسل عغ شخيق الدجل.يجب استلاـ وتدمي 
 .يكتب السجسػعة واسع عزػ ىيئة التجريذ ووقت الحزػر والانرخاؼ مع التػؾيع 
 

 :يٕاصفبد أيٍٍ يؼًم انكًجٍٕتش

 .لجيو خبخة في تذغيل وصيانة تصبيقات الحاسب الآلي 
 .التػاجج بالسعسل أثشاء ساعات العسل السحجدة 
  الصالبات عمى استعساؿ الحاسب بصخيقة سميسة.السذاركة في تػجيو وتجريب 
 .الإبلاغ الفػرؼ عغ أؼ أعصاؿ في الأجيدة إلى السختز 
 .تجييد السعسل للاستعساؿ برفة دورية مع تييئة السشاخ السشاسب للاستفادة الكاممة مغ السعسل 
 .الجراية الكاممة بسا يحتػيو السعسل مغ أقخاص مجمجة تعميسية 
 اجة الأقداـ.تحجيث الججاوؿ حدب ح 
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 .تحجيث بخامج التذغيل برفة دورية 
   .التبميغ السدبق بفتخة كاؼية قبل اتخاذ أؼ أجازات 
 

 لٕاػذ انغلايخ ٔالأيبٌ داخم  انًصؼذ

 :: التقيج بالتعميسات السكتػبة عمى لػحة التعميسات والتي تتزسغأولا 
 .بسفخدىعسشة( 14عجـ استخجاـ السرعج للأشفاؿ دوف سغ أربعة عذخ سشة ) -1
 .مسشػع العبث بالأزرار الجاخمية أثشاء الخكػب وتحخؾ السرعج -2
إذا تػقف السرعج لأؼ سبب يدتخجـ زر التشبيو أو الجخس أو التميفػف الجاخمي لصمب السعػنة ولا يجػز  -3

محاولة الخخوج بذكل غيخ شبيعي أو كدخ زجاج الأبػاب والاحتفاظ بيجوء الأعراب إلى أف يتع 
 .لخارج أو الاتراؿ عمى الجفاع السجنيالسداعجة مغ ا

 .إلا في حالات الخصخ فقط ةالكابيشيدتخجـ زر التػقف مغ داخل  لا -4
ومجارؼ الأبػاب بعجـ إلقاء القسامة أو أعقاب الدجائخ داخميا وذلظ  ةيجب السحافطة عمى نطافة الكابيش -5

 .مشعا لإعاقة حخكة الأبػاب
حخيظ جياز رفع السراعج يجويا لأقخب دور عشج تػقفيا لأؼ سبب أف يتع تجريب الحخاس عمى كيؽية تثانيا: 

 .وكحلظ .كيؽية فتح باب الصػارغ بسفتاح الصػارغ الحؼ يجب أف يكػف برفة دائسة معو
أف تكػف الساكيشات محكسة الغمق تساما ولا يػجج بيا أؼ نػافح أو فتحات تدسح بجخػؿ الأتخبة إلييا  ثالثا:

عج السػجػدة بالغخفة كسا يجب أف تبقى مغمقة ولا يدسح لأؼ شخز بجخػليا إلا لتأثيخىا عمى أجيدة السر
 .الفشييغ القائسيغ عمى الريانة فقط

عشج سساع أؼ صػت غخيب أو غيخ شبيعي كاحتكاؾ الراعجة مثلًا أثشاء الرعػد واليبػط أو  رابعا:
التيار الكيخبائي عشو وإبلاغ الذخكة ارتجاجيا فيمدـ عجـ استخجاميا )السرعج( نيائيا في ىحه الحالة وفرل 

 .القائسة بالريانة أو السؤسدة القائسة بالريانة لمكذف عميو
 :الريانة الجورية الػقائية خامدا:

مغ الأىسية بسكاف أف تكػف الريانة الجورية والػقائية تجخؼ في مػاعيج مشتطسة شيخية عمى الأقل لكل  -1
أو مؤسدة في صيانة السراعج ويدتحدغ الذخكات أو  مرعج واف تقػـ بيحه العسمية شخكة متخررة

السؤسدات التي قامت بالتػريج والتخكيب حيث انو يتػافخ لجييا أشقع فشية مؤىمة لأداء ىحا العسل كسا 
 .يتػفخ لجييا قصع الػيار الأصمية اللازـ تخكيبيا التي تقػـ بتػريجىا

شيادة يجوف فييا اؼ ملاحطات أثشاء عسمية أف تذسل الريانة جسيع أجداء السرعج بسػجب نسػذج أو   -2
 .الريانة واحتياجات السرعج مغ تبجيل أو تغييخ أؼ قصع معخضة لمتمف

عشج إجخاء الريانة الجورية يجب التخكيد برفة أساسية عمى الأجداء الحداسة بالسرعج والتي تتعمق   -3
 .الف فػرا دوف إبصاءبػسائل الأماف وتحقيق الدلامة لسدتخجميو واف يتع استبجاؿ أؼ جدء ت
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تزع الذخكة أو السؤسدة القائسة عمى الريانة ممرق عمى الجور الأرضي يحسل اسع وعشػاف الذخكة   -4
ساعة( عمى  24وعذخوف ساعة ..)  الأربعةأو السؤسدة ورقع الياتف الخاص بالأعصاؿ والصػارغ خلاؿ 

 .أف تبمغ فػر وقػع أؼ عصل مفاجئ بالسرعج في حيشو
يعسل بصخيقة آلية ويتحخؾ مع السرعج لتربح السخكبة مغمقة تساما  ةلمكابيشباب داخمي  ضخورة تخكيب  -5

لمحيمػلة دوف احتكاؾ مدتخجمي السرعج بججار البئخ أثشاء تحخكو وذلظ برفة ضخورية لمسراعج 
 .ةلمكابيشوالتي لا يكػف بيا باب داخمي  أوتػماتيكيةالشرف 

يجػز تذغيل السرعج إلا بعج اجتيازه  لجسيع مكػناتو ولاالالتداـ بعسل الفحز الجورؼ لمسراعج   -6
لاختبارات الفحز وتتع ىحه العسمية مخة واحجة سشػياً ويػضح ممرق عمى الباب أو في غخفة الساكيشات 
يػضح التاريخ الحؼ تع ؼيو الفحز والتاريخ التالي الػاجب أف يتع ؼيو إعادة الفحز دوريا وىحا يتع عغ 

 .سؤسدة القائسة بالريانة والسعتسجة مغ قبل الجيات الخسسية لمؿياـ بيحا العسلشخيق الذخكة أو ال
 

 :ثبنًصؼذ فشد( )غشٌمخ ئَمبر ساكت

 :قج يحجث أف يتعصل أحج السراعج وبجاخمو أفخاد يجب سخعة إنقاذىع وىشاؾ حالتيغ لحلظ
  أٔلاً: فً حبنخ تٕلف انصبػذح أيبو انذٔس يجبششح أٔ أعفهّ ثمهٍم

 .التيار الكيخبائي عغ السرعج تساما عغ شخيق القاشع )الدكيشة( الخئيدية الخاصة بالسرعجأفرل  -1
 .استخجـ مفتاح الصػارغ لفتح الباب )مػجػد مع الحارس أو مع غخفة الإنقاذ  -2
 تع خخوج الأفخاد السحتجديغ بيجوء تاـ فخداً فخداً حتى يتع إنقاذىع بالكاملي -3
اح الصػارغ وتأكج مغ تساـ إغلاقو مشعاً لػقػع احج في بئخ السرعج أقفل الباب مخة أخخػ بػاسصة مفت -4

 .نتيجة تخؾ الباب مفتػح
 .لا تعيج التيار الكيخبائي لمسرعج وأبقى عميو مفرػلًا وأبمغ شخكة الريانة لتقػـ بعسل اللازـ -5

 ثانياا: تهقف السرعد أعمى وقفة الدور أو بين الدورين:
 .السرعج تساماً عغ شخيق القاشع )الدكيشة( الخئيدية الخاصة بالسرعجأفرل التيار الكيخبائي عغ  -1
 :اصعج الى غخفة الساكيشات واتبع الخصػات التالية -2
 .تحػيل ذراع فخامل الساكيشة لتحخيخ الفخامل -3
استخجـ شارة الساكيشة في تحخيظ الراعجة بديػلة ججاً لأعمى أو أسفل حتى ترل أماـ أقخب دور مغ  -4

 .سع( عغ الجور 55اصل )مكاف تػقفيا بف
أعج ذراع الفخامل الى مكانة الصبيعي وتأكج مغ أف الفخامل في وضعيا الرحيح وأف الراعجة لا يسكغ  -5

 .تحخيكيا بػاسصة الصارة
واستخجـ مفتاح الصػارغ لفتح الباب الخارجي ثع ابجأ في خخوج  ةعج إلى الجور الحؼ أوقفت عشجه الكابيش -6

 .الأفخاد السحتجديغ بيجوء فخداً فخداً إلى أف يتع خخوجيع بالكامل
 . تححيخ: اححر مغ كدخ زجاج الباب الخارجي واستخجاـ الفتحة في إخخاج مغ بالجاخل -7
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 :خانكبثٍُثبنثبً: فً حبنخ ٔجٕد فتحخ غٕاسئ ثأػهى 

 (2,1الخصػات الدابقة في ثانياً بشج )اتبع  -1
في  الصػارغ مداوؼ تساماً لأرضية بلاط الجور ثع استخجـ مفتاح  ةالكابيشبحيث يكػف ضيخ  ةالكابيش أوقف -2

 .فتح الباب الخارجي
 .وافتح فتحة الصػارغ لأعمى وأبجأ في إخخاج السحتجديغ مشيا الى الخارج ةالكابيشقف عمى ضيخ  -3
 ....لدابقة بعج خخوج السحتجديغاتبع باقي الخصػات ا -4

 ساثؼبً: فً حبنخ صٌبدح انغشػخ أٔ لطغ أحذ انحجبل

فإف جياز الباراشػت في السرعج يعسل تمقائياً عمى إيقاؼ الراعجة في مكانيا تساماً وفي ىحه الحالة يرعب 
 ..إيقافيا عمى الجورتحخيظ الراعجة بالصخؽ الدابقة إلى أسفل ويجب تحخيكيا إلى أعمى فقط إلى أف يتع 

 :لأعجبة انتً تإدي ئنى حذٔث انؼطم ٔتٕلف انًصؼذ ػهى عجٍم انًثبل لا انحصشا

 .انقصاع التيار الكيخبائي -1
 .احتخاؽ فيػز -2
 .صالػف باب غيخ سميع -3
أثشاء تأىب السرعج لمػقػؼ ثع الزغط مخة أخخػ عمى أزرار احج  (STOP) الزغط عمى أزرار الإيقاؼ -4

 عج مغ الدخعة البصيئة إلى الدخعة الدخيعة فجأة مسا يؤدؼ إلى فرل الأوفخ لػدالأدوار لتشقل السر
  ةالكابيشأو كدخىا مسا يؤدؼ إلى عجـ اتداف  ةبالكابيشتمف الكدػة البلاستيكية  -5
 .أتخبة متخاكسة عمى الكشتخوؿ نتيجة عجـ إغلاؽ غخفة الساكيشة جيجا وخاصة في سػء حالة الجػ -6

ىحا وفي عسػـ الأحػاؿ يجب الإسخاع بإبلاغ شخكة الريانة فػر حجوث أؼ عصل أو احتجاز ركاب داخل 
يعسلا برػرة  ةالكابيشالسرعج لاتخاذ اللازـ فػراً كسا وأنة يجب التأكج مغ وجػد جخس إنحار وتمفػف داخل 

 .. جيجة

 

       

 

 

 

 

 



27 

 بُــــتًٓ لايتكـــع
 

 :نغلايتـــك يشاػبح اَتً ػُذ دخٕنك يجُى انًُشبح ٌشجى

 لخجاؿ الأمغ مذاىجتيا بديػلة. تثبيت بصاقة ىػية السشذأة عمى الرجر وعمى نحػ يدسح *

 .مغ قبل رجاؿ الأمغ عشج دخػلظ السبشى إذا شمب مشظ ذلظ تقبل إجخاء التفتير *

  *عجـ جمب الأشياء الغيخ مدسػح بجخػليا ولا تخز العسل .

 .السبشى، وخاصة مخارج الصػارغ كخوكي  *التعخؼ عمى

 الديارات شبقا لتعميسات الأمغ والدلامة بيحا الخرػص. استخجاـ مػاقف *

 تصبيق تعميسات الأمغ والدلامة داخل السبشي ومعخفة خصط الصػارغ  *

 . بالإمكاف حفطيا في الخدائغ والإدراج لا تتخؾ أية مدتشجات أو أوراؽ ىامة عمى السكتب إذا كاف *

  الشقجية والأوراؽ السالية عمى مكتبظ عشج مغادرتظ العسل. تتخؾ السبالغلا *

مقفل، وقع بإغلاؽ جسيع الشػافح  عشج نياية اليػـ الجراسي تأكج مغ جسع كافة السدتشجات وحفطيا في مكاف*

 .والأبػاب وإحكاـ إقفاليا

 انتفتٍش ػهى:ًٌٔكٍ أْى أػًبل انغلايخ ٔانصحخ انًٍُٓخ 

 وخاصة السػاد سخيعة الاشتعاؿ أو السػاد التي تداعج عمى الاشتعاؿ أو السػاد التي  عسميات التخديغ

 تذتعل ذاتياً.

  .مرادر الذخر وغيخىا مغ السرادر الحخارية 

 .التأكج مغ تػافخ وسلامة أجيدة إشفاء الحخيق وصلاحيتيا لمتذغيل 

  غيخىا. التأكج مغ تشفيح تعميسات الشطافة العامة وتجسيع وترخيف العػادـ و 
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  برفة نيائية في مقخ الكمية حفاضاً عمى الرحة العامة.مشع التجخيغ 

  ) في جسيع مسخات ومخاسع ومعامل الكمية وتشفح ىحه التعميسات بجقة عمى  وضع لافتات ) مسشػع التجخيػػػغ

 أعزاء ىيئة التجريذ والعامميغ والصلاب بالكمية .

  التي بيا مػاد قابمة للاشتعاؿيحطخ حسل الكبخيت والػلاعات في الأماكغ . 

  لا تخدف السػاد القابمة للاشتعاؿ في أوعية مكذػفة أو زجاجية )جفف ما يشدكب مغ ىحه السػاد بدخعة ولا

 تخدنيا بجػار مرادر الحخارة كالسػاقج والسجافئ(. 

  ؿ السباني حافع دائساً عمى ضخورة عجـ وجػد أؼ أوراؽ أو مخمفات فػػؽ الأسصح أو في الحجائق أو حػ

 لديػلة استعساليا بآؼ شخارة تمسديا. 

 صلاحية شفايات الحخيق ووضع لافتات إرشادية لكيؽية استخجاميا.تأكج مغ ال 

 

 

 


