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 فق هي هشافق الوملْهبد ٗمول للٖرمذ الوكزجخ فٖ أثغػ رمشٗف لِب ُٖ هش

اخز٘بس ّاًزقبء هصبدس الوملْهبد ّالمول للٖ رٌف٘وِب ّرقذٗن خذهبد الوملْهبد هي 

الؾق٘قلالاخ فلالائى الوكزجلالاخ رلملالات دّسا ثلالابسصا فلالاٖ ؽ٘لالابح نلالال هلالاْاؼي نولالاب أًِلالاب     ّفلالأ خلالا  

اٙى هي الذلبئن الأعبعلا٘خ لوغزولاك الوملْهلابد ثلابلشنن هلاي اًزلالابس ا ًزشًلاذ         أصجؾذ

ّعلا٘فل للوكزجلاخ ّالكزلابة هكبًزلاَ     ِضح الؾذٗضخ للؾصْ  لللأ الوملْهلاخ   ّالأع ٘كٌخّالو

 فٖ عو٘ك  الأّقبد ّالوغزومبد.

ّٗزو٘ض المصش الزٕ ًم٘ش فَ٘ ثزٌْق الولاْاد الوكزج٘لاخ أّ هغوْللابد الوكزجلاخ      

 666ّالزٖ ٗؽلق للِ٘ب ؽبل٘ب أّل٘خ الوملْهلابد فزٌلالاش الوؽلابثك علاٌْٗب هلاب ٗضٗلاذ لللأ        

الٖ للاشح آ ف هلْ٘ى ًغخخ أهب لي اللاذّسٗبد ف٘قلاذس الوؽجلاْق هٌِلاب     ألف نزبة ّؽْ

عٌْٗب ًصف هل٘لاْى دّسٗلاخ ثملاذد هلاي الٌغلاد ٗضٗلاذ للاي هلابئزٖ أللاف هل٘لاْى ًغلاخخ ُلازا             

ّ  ٗوكي أى ًزصْس ظخبهخ هب ٌٗلاش ّسق٘ب ؽ٘ش 6ثخ ف الأّل٘خ الْسق٘خ الأخشٓ 

كلالاي ريل٘لالاف الكلالاشح أى نو٘لالاخ اللالاْسم الوغلالازخذهخ علالاٌْٗب للالاْ صلالاٌمذ لللالأ  لالاكل ل بفلالاخ لأه

الأسظ٘خ ثِب عجك هشاد فٖ المبم الْاؽذ   ّقذ نبًلاذ هلالاك د الأّل٘لاخ الْسق٘لاخ ّهلاب      

ٗزصلالال ثِلالاب هلالاي هلالالاك د رلالاذث٘ش الأهلالابني ّالأهلالاْا  ال صهلالاخ علالاججب فلالاٖ ـِلالاْس الْعلالابئل 

الجذٗللالاخ أّ هلالاب ٗغلالاؤ ثبلأّل٘لالاخ ن٘لالاش الزقل٘ذٗلالاخ أّ ن٘لالاش ّسق٘لالاخ أّ الغلالاوم٘خ ّالجصلالاشٗخ      

 ْ ى ّال ٘لالالالاذْٗ ّالو٘كلالالالاشّف٘لن ّالو٘كشّنلالالالابسد  ّالو٘كلالالالاشّف٘ش   نبلوغلالالالاغ د ّالزل٘ ضٗلالالالا

ّالكوجْ٘رش ّّعْدُن عٌجب إلٔ عٌلات هلاك الولاْاد الْسق٘لاخ ثؾ٘لاش أصلاجؾذ الوكزجلاخ فلاٖ         

ه ِلالاْم المللالان الؾلالاذٗش الوكزجلالاخ اللالالابهلخ ُّلالاْ هلالاب ٗوكلالاي أى ًؽلقلالاَ لللالأ هكزجلالابد عبهملالاخ   

 .ثص خ خبصخ  أعْ٘غ ثص خ لبهخ ّهكزجخ نل٘خ الؽت الج٘ؽشٕ

هضٗذاً هي الخذهبد ثبلقذس الزٕ ٗك ل للؽبلت ّالجبؽش الإداسح عبُذح رؾغ٘ي ّرؾبّ   

رمول للٔ ه ؽقخ نل هب ُْ عذٗلاذ فلاٖ لللان الوكزجلابد ّالْصلابئق      الضقبفخ ّالشاؽخ   نوب 

 ثلازٔ الؽشم .

ًّغلال  ا  المللاٖ القلاذٗش أى ْٗفقٌلالاب ل سرقلابء ثكبفلاخ الأًلالالاؽخ ّالخلاذهبد داخلال هكزجبرٌلالاب        

 .لزقذم ّالشقٖلكًِْب لٌْاًبً ل

 

 أ.د/ إيناس أحمد عبد الحافظ

 ةوالمشرف العام على المكتب  وكيل الكلية للدراسات العليا والبحوث
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لٌذهب ًزؾذس لي أُن الزغِ٘ضاد الأنبدٗو٘خ فٔ أٓ عبهمخ دائوبً ًزنش الوكزجخ 

 فِٔ هي أنضش الأهبني الوؤصشح للٔ فكش الجبؽش ّالؽبلت الغبهمٔ.

ؽزلالاْاء ّؽ لالاؿ الكزلالات  علالان هكلالابى ٗلالاذ  لللالأ الوكلالابى الوخصلالا  إُلالأ  الوكزجلالاخ

اء ثلالاكل هلاٌفن ّٗقلاب  إى أقلاذم هكزجلاخ فلأ الزلابسٗد رملالاْد        شّالوصلابدس الملو٘لاخ لززلابػ للقلا    

للؾعبسح اٙ ْسٗخ فٔ ث د الشافذٗي فٔ القشى الغبثك قجل الو٘ د ُّٔ هكزجخ )آ لاْس  

لؽٌ٘٘لالاخ الوخؽْؼلاخ فلالأ عو٘لالاك  ثبً٘جلاب   فلالأ ًٌ٘لآْ ّالزلالأ نبًلاذ رؾلالآْ آ ف الأللاْاػ ا    

القذٗولاخ الزلأ رملاْد لمصلاش      الإعلاكٌذسٗخ هكزجلاخ    الؾلا٘ي. ّنلازل  فشّق الومشفلاخ فلأ رللا     

 الجؽبلوخ .

ّقذ نبى للؾعلابسح الإعلا ه٘خ دّس نج٘لاش فلأ ًلالاش ّاصدُلابس الوكزجلابد ّعملال         

فكلالابى )ث٘لالاذ الؾكولالاخ  فلالأ ثيلالاذاد ّاللالازٓ ظلالان آ ف الكزلالات   الغو٘لالاك الكزلالات فلالأ هزٌلالابّ  

هخزلف الملْم ّنبًذ هكزجخ قشؼجخ فٔ لصش الأًذلظ هٌبسحً للملْم  ّالوخؽْؼبد فٔ

 ثبى لصْس الف م.إل٘ن أّسّثب مّعججبً فٔ ر

للأعلالاف أنللالات هكزجلالابد المصلالاْس القذٗولالاخ قلالاذ رمشظلالاذ للزللالاف ث ملالال الؾشائلالاق    

ّالٌِلالات   ّللالان ٗزجقلالأ هلالاي ثمعلالاِب إ  آصلالابس ثغلالا٘ؽخ   ّلكلالاي فلالأ المصلالاش الؾلالابلٔ ٌُلالاب    

 أنجلاش ) اس المبلؤ القذٗن ّالؾلاذٗش هضلالا الوكزجلاخ الجشٗؽبً٘لاخ    هكزجبد رؾْٓ ً بئظ الزش

   ّهكزجخ الكًْغشط الجؾض٘خ اللاِ٘شح فٔ الْ ٗبد الوزؾذح الأهشٗك٘خ.  هكزجبد المبلن

ظ٘بق الزشاس الضقبفٔ ّالملؤ هي الكزت أصجؼ أهشاً  فئىّفٔ المصش الؾبلٔ 

  نولاب أًلاَ    لٌغلاد الوٌزلالاشح  هغزؾً٘  فوك رؽْس الؽجبلخ أصجؼ لكل نزلابة اٙ ف هلاي ا  

ث علالال الزؽلالاْس الزكٌْللالاْعٔ ثبرلالاذ ٌُلالاب  المذٗلالاذ هلالاي الوكزجلالابد الإلكزشًّ٘لالاخ اللالالابهلخ         

 ذٗوخ قالملو٘خ ال هوب ٗغوؼ للقبسا ثبلإؼ ق للٔ الوصبدس ّالوزؽْسح

 

ّأربؽلالالاذ  الإًزشًلالالاذ لجلالالاش  ّالؾذٗضلالالاخ هلالالاي هخزللالالاف دّ  الملالالابلن ثعلالالايؽخ صس  

 ت الوغوْلخ ّالوشئ٘خ ّل٘ظ الوقشؤح فقػ. الوكزجبد الشقو٘خ نزل  المذٗذ هي الكز
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 لإدارة المكتبت انتنظُمٍالهُكم 

 ػمُد انكهُت
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 تؼزَف المكتبت
هؤعغخ للو٘خ صقبف٘خ رشثْٗخ اعزوبل٘خ   رِذف إلٔ عوك هصبدس  ُٖ

الإٗذاق    –الزجبد    –الإُذاء  –الوملْهبد ّرٌو٘زِب ثبلؽشم الوخزل خ ) اللاشاء 

رشر٘ت للٔ الأسفف   ّاعزشعبلِب ثلقصش ّقذ  –رصٌ٘ف  – ّرٌف٘وِب ) فِشعخ

قشاء  للٔ اخز فِن هي  –ثبؽض٘ي  –هوكي ّرقذٗوِب إلٔ هغزوك الوغز ٘ذٗي ) ؼ ة 

خ   هغوْلخ هي الخذهبد الزقل٘ذٗخ   نخذهبد الإلبسح ّالوشاعك ّالشعبئل الملو٘خ 

ٗضخ نخذهبد الإؽبؼخ ّالذّسٗبد  ّالزصْٗش ّالؽجبلخ ّالخذهبد الزكٌْلْع٘خ الؾذ

الغبسٗخ ّثٌ  الومشفخ ّالوكزجخ الشقو٘خ ّالوكزجخ الوشئ٘خ ّقْالذ الج٘بًبد   ّرل  لي 

 ؼشٗق ن بءاد ثلاشٗخ هؤُلخ للو٘بً ّفٌ٘بً فٔ هغب  للن الوكزجبد.

 انزؤَت وانزسانت

أى ركْى هكزجخ نل٘خ الؽت الج٘ؽشٓ هصذس إ مبق للؤ ّفكشٓ لغو٘ك 

 زو٘ي ثبلجؾش الملؤ ّالزمل٘ن.الوِ

رقذٗن خذهبد هكزج٘خ ّهشعم٘خ للؽ ة ّألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ ّالجبؽض٘ي 

 ّالوغبُوخ فٔ رْف٘ش الوملْهبد لخذهخ الوغزوك.

Email : Library@ vet.au.edu.eg 
 أهداف المكتبت

 قشساد الملو٘خ ثبلوشاعك ّالوصبدس.ودلن ال -1

 رْف٘ش الوصبدس الؾذٗضخ لوغبٗشح الزؽْس الملؤ ّالزكٌْلْعٔ. -2

 ؽز٘بعبد الجبؽض٘ي ّالؽلجخ.اخ خذهبد الوملْهبد لزلج٘خ ٘رٌو -3

للْصْ  الٔ الوملْهبد.رْـ٘ف الْعبئل الزكٌْلْع٘خ الؾذٗضخ  
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 تؼهُماث دخىل المكتبت
 

 زغغ٘ل الج٘بًبد اللاخص٘خ فٔ عغل الوزشددٗي للوكزجخ الْ٘هٖ .ثالإلزضام  

 ّالذخْ  ثذفزش )ف٘وب لذا الٌقْد ّالزل٘ ْى  خبسط الوكزجخالوزملقبد رش  نبفخ   

 ّاؽذ أّهب ٗلاجَ لزغغ٘ل هب ٗشٗذ.

 ذخْ . رغل٘ن إصجبد  اللاخص٘خ للوغئْ   قجل ال  

 لذم الذخْ  ثبلولنْ د ّالولاشّثبد.  

 الإلزضام ثبلِذّء الزبم داخل الوكزجخ.  

ّرؾْٗلَ للْظك الصبهذ ؼْا  فزشح الوكْس  لذم الإصلبط ثبلزل٘ ْى الوؾوْ  

 ثبلوكزجخ .

لذم لقذ أٓ ًْق هي أًْاق الإعزوبلبد الؽ ث٘خ داخل الوكزجخ إ  ثئرى نزبثٔ   

 / ّن٘ل الكل٘خ للائْى الذساعبد المل٘ب ّالجؾْس.هي الغ٘ذ الأعزبر الذنزْس

 .أّ رشنَ للٔ الوٌعذح ارا لن ٗمشف هكبًَ صؾ٘ؼهكبًَ ال إلٔالكزبة  إلبدح 

 نبذة ػن المكتبت
 المكتبت: تارَخ 

 أعْ٘غ ُّٔرُمذ هكزجخ نل٘خ الؽت الج٘ؽشٕ هي أقذم هكزجبد نل٘بد عبهمخ 

ّإداسح الوكزجخ ُٔ   م 1661فٔ لبم  هكزجخ هزخصصخ ؽ٘ش رن إًلابءُب صن المول ثِب

إؽذٓ الإداساد الزٔ رزجك نل٘خ الؽت الج٘ؽشٕ ّرخعك لإ شاف الغ٘ذ الأعزبر 

 الذنزْس/ ّن٘ل الكل٘خ للائْى الذساعبد المل٘ب ّالجؾْس.

 المكتبت: ـمىقغ 
  خوغوبئخ هزش هشثك   2م566ًلائذ هكزجخ الكل٘خ للٔ هغؽؼ هقذاسٍ )أ    

 الضبًٔ هي هجٌٔ إداسح الكل٘خ . ّرقك الوكزجخ ثبلذّس
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  بالمكتبت:انقاػت انزئُسُت 

قبلخ الكزت ّالوشاعك الإفشًغ٘خ ّالمشث٘خ ُّٔ قبلخ خبصخ ثبلكزت 

ّالوْعْلبد ّهقغوخ إلٓٔ أسثك قبلبد للوؽبلمخ هك٘ خ ع٘ذح  ّالأؼبلظ ّالقْاه٘ظ

ّالجبؽض٘ي  لخ ثبلإًزشًذ لخذهخ الؽ ةصالزِْٗخ ّهضّدح ثلعِضح الكوجْ٘رش الوز

ّن٘شُن هي الوغز ٘ذٗي  ّْٗعذ ثِب الغضء الوخص  للوكزجخ الوشئ٘خ الزٔ رؾْٓ 

لذد هي ال ٘ذُْٗبد الزمل٘و٘خ الوزخصصخ ّالقْافل الج٘ؽشٗخ  ّقذ رن رشر٘ت هقزٌ٘بد 

ُزٍ القبلخ للٔ الأسفف الو زْؽخ ؽغت الوْظْلبد الزٔ رخ  الأقغبم الملو٘خ 

للٔ الجبؽش الْصْ  إلٔ الكزبة ّالوشعك الزٓ الوْعْدح ثبلكل٘خ ثؾ٘ش ٗغِل 

ٗؾزبعَ ثغِْلخ ّٗغش فقذ رن ّظك هلصق للٔ نل نزبة ثلْى هم٘ي ٗو٘ض نل قغن 

ُزا ثبلإظبفخ    لي اٙخش ّنزل  سهْص ثبلألْاى ل٘و٘ض فشّق الأقغبم نً  للٔ ؽذٍ

هب  إلٔ ّظك  فزبد خبصخ ثكل قغن ّفشق للز٘غ٘ش للٔ الجبؽش الْصْ  إلٖ

 بعَ.ٗؾز
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 وانبحىث: اندراساث انؼهُا قاػت 
ّرُمذ الذّسٗخ هي الأُو٘خ ؽ٘شُ   ّرلازول ُزٍ القبلخ للٔ الذّسٗبد الملو٘خ 

أًِب رقذم أؽذس ّأُن الوملْهبد ّالأثؾبس ّنزل  أُن الوشاعك فٔ هغب  

الزخصصبد الوخزل خ ّقذ قبهذ الإداسح المبهخ للوكزجبد ثبلغبهمخ ثب  زشا  فٔ 

  دّسٗخ 69ّْٗعذ ثبلوكزجخ )   لذّسٗبد الإفشًغ٘خ ّلكي رْقف ُزا ا  زشا أؽذس ا

ّْٗعذ أٗعبً الذّسٗبد الإفشًغ٘خ ّالمشث٘خ الزٔ ٗزن ّسّدُب للوكزجخ لي   رن  شاؤُب 

ؼشٗق الإُذاء هي ثمط الغبهمبد ّالوشانض ّالِ٘ئبد الملو٘خ الوخزل خ داخل ّخبسط 

 -القبلخ أٗعبً للٔ الشعبئل الملو٘خ )هبعغز٘ش  ّرلازول ُزٍ  عوِْسٗخ هصش المشث٘خ

دنزْساٍ  ّالزٔ أع٘ضد هي نل٘خ الؽت الج٘ؽشٓ ّنزل  الزٔ رن إُذاؤُب لي ؼشٗق 

ثمط الجبؽض٘ي هي داخل الكل٘خ ّخبسعِب ّقذ رن رشر٘جِب للٔ الأسفف نوب رن رشر٘ت 

 CD)نوب رلاول القبلخ أثؾبس الغبدح ألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ ّنز٘جبد ّ)  الكزت 

ُ٘ئخ الزذسٗظ   ّالقبلخ هك٘ خ ع٘ذح الزِْٗخ  للوؤروشاد الزٔ ؽعشُب الغبدح ألعبء

لخ ثبلإًزشًذ لخذهخ الغبدح ألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ صّهضّدح ثلعِضح الكوجْ٘رش الوز

 ّالجبؽض٘ي   ّرؾزْٓ ُزٍ القبلخ للٔ أسفف ه زْؽخ.

 :مىاػُد انؼمم بالمكتبت
لذاسع٘ي ّالجبؽض٘ي ّالغبدح ألعبء ُ٘ئخ ر زؼ الوكزجخ أثْاثِب للؽ ة ّا

 الزذسٗظ عْاء نبى هي داخل الغبهمخ أّ هي خبسعِب.

ّؽزٔ الغبلخ الخبهغخ هغبءً ّرل  ؼْا   الضبهٌخ صجبؽبًاثزذاء هي الغبلخ 

 ْم الخو٘ظ ؽزٔ الغبلخ الضبًجخ ـِشاً خ   المبم الذساعٔ.         أٗبم الأعجْق هب لذا ٗ

ّؽزٔ الغبلخ الضبً٘خ ـِشاً ّرل  فٔ ال زشح  الضبهٌخ صجبؽبًخ اثزذاء هي الغبل

 الص٘ ٘خ.
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 مقتنُاث المكتبت
 العدد المقتنيات م

 2225 نزت أعٌج٘خ هلازشاٍ 1

 1166 نزت أعٌج٘خ هِذاٍ 2

 1242 نزت لشث٘خ هلازشاٍ 3

 935 نزت لشث٘خ هِذاٍ 4

 963 هزنشاد ؼ ث٘خ 5

 16299 دّسٗبد أعٌج٘خ هلازشاٍ 6

 2663 دّسٗبد أعٌج٘خ هِذاٍ 9

 1626 دّسٗبد لشث٘خ هِذاٍ 2

 1526 سعبئل هبعغز٘ش أعٌجٔ 6

 619 سعبئل دنزْساٍ أعٌجٔ 16

  بالمكتبت:انتقسُماث الإدارَت 
 الزضّٗذ ّالإظبفخ. -3   أه٘ي الوكزجخ. -2   هذٗشح الوكزجخ.  -1
 الخذهبد الوكزج٘خ. -5   الإلذاد ال ٌٔ.   -4

 :تالمكتب ةمدَز
ل الكل٘خ للائْى ٘لغ٘ذ الأعزبر الذنزْس/ ّنهي اٗخعك للإ شاف الوجب ش 

 اٙر٘خا الذساعبد المل٘ب ّالجؾْس ّٗقْم ثبلوِبم 

  ًزفبم المول ثبلوكزجخ.اإداسح الوكزجخ ّالمبهل٘ي ثِب ّالإ شاف للٔ ؽغي 

 .رٌ ٘ز الغ٘بعبد ّاللْائؼ ّالزمل٘وبد الخبصخ ثبلوكزجخ 

 :أمين المكتبت
 ْلي لِذح الوكزجخ ثبلزعبهي هك عو٘ك المبهل٘ي ثِب.هغئ   

  رشر٘ت هقزٌ٘بد الوكزجخ للٔ الأسفف ؽغت نل قغن ّفشّلَ لز٘غ٘ش هِوخ

 الجبؽض٘ي.

  الذّسٗبد –الشعبئل الملو٘خ  –الإلبسح  –الكزت  –ؽ ؿ الغغ د ) الوزشددٗي   
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 :انتشوَد والإضافت
 -اٗقْم قغن الزضّٗذ ثبلوكزجخ ثب خزصبصبد الزبل٘خ

 :أولاً: انشزاء
ُٗمذ اللاشاء هصذساً أعبع٘ب هي هصبدس الزضّٗذ فٔ الوكزجبد ثكبفخ أًْالِب 

أهش الزْسٗذ أّ ؼلت اللاشاء ؽ٘شُ رقْم الوكزجخ ثئلذاد  اللاشاء ثئلذادّٗزن  ّأ كبلِب 

وْاص بد ال)أهش الزْسٗذ  رُمذ خص٘صبً ّٗلازول أهش الزْسٗذ أّ اللاشاء للٔ  ًوبرط

 الزبل٘خ ا

 ٘ربسٗد الٌلاش[. -ث٘بى الؽجمخ -الوؤلف -]المٌْاىبًبد الزٔ رؾذد ُْٗخ الْلبء الج 

 .عمش الٌغخخ الْاؽذح 

 .لذد الٌغد الوؽلْثخ فٔ نل ّلبء 

 :حانُاً: الاختُار
قغن الزبثك لَ هي نزت الٗقْم الغبدح ألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ ثبخز٘بس هب ٌٗبعت 

ّهشاعك أعٌج٘خ ّلشث٘خ هي خ   القْائن الزٔ رصل إلٖ الوكزجخ هي هصبدس هخزل خ 

ّلبدح هب ركْى الو بظلخ ث٘ي أنضش هي هْسد ثوب ٗزٌبعت ّؼج٘مخ الوكزجخ ّثٌبءً للٔ 

دّالٖ ا قزصبد فٔ الغمش ثبلإظبفخ إلٔ هذٓ الغشلخ ّالك بءح ّالذقخ فٔ رلج٘خ هب 

َ٘ الوكزجخ صن رغغل ث٘بًبد الأّل٘خ الزٔ ّقك للِ٘ب ا خز٘بس للٔ ًوْرط رؾزبط إل

عن إعن الوْسد ّنزل  إ)أهش الزْسٗذ  ّلذد الٌغد الوؽلْثخ ّعمش الٌغخخ الْاؽذح ّ

خزبس الْلبء صن رمزوذ ُزٍ الٌوبرط هي الغبدح اهي 

ّلبدح هب ٗكْى ُزا    الوغئْل٘ي لي الوكزجخ

كْى هي أصل ٗقذ )الٌوْرط هزمذد الٌغد 

 . ّصْسر٘ي

 :حانخاً: انتحقق انىرقٍ
ثومٌٔ اعزكوب  الج٘بًبد ال صهخ للزؾقق هي 

ُْٗخ الأّل٘خ الزٔ ّقك للِ٘ب ا خز٘بس ؽ٘ش ٗقْم 

قغن الزضّٗذ ثوشاعمخ فِبسط الوكزجخ ّعغ رِب 

للزلنذ هب إرا نبًذ الوكزجخ قذ عجق لِب ؼلت 

 الكزبة ّرل  لزغٌت الزكشاس. 
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 :ل أمز انتىرَدرابؼاً: إرسا
ًَ ٗلخز سقوبً هغلغً  صن ٗشعل للوْسد ّٗغلن ئثوغشد ا ًزِبء هي أهش الزْسٗذ ف

 إهب ثبل٘ذ إرا نبى هي داخل الوذٌٗخ أّ ٗشعل ثبلجشٗذ إرا نبى هي هذٌٗخ أخشٓ.

 :خامساً: متابؼت أمز انتىرَد
ّ ٌ ذ ؼجمبرِب أرقذ ٗؾذس ثمط الوغزغذاد هي قجل الوْسد هضل ثمط الكزت قذ 

ري٘ش عمشُب فملَ٘ إخؽبس الوكزجخ لكٔ رزوكي هي اخز٘بس نزت أخشٓ ُّكزا  ّقذ 

ٗؾذس ُزا أٗعبً هي قجل الوكزجخ أى رشٗذ ري٘٘ش ثمط الكزت الوؽلْثخ أّ إليبء نزبة 

 الإلكزشًّٖ.جشٗذ هم٘ي فملِ٘ب إخؽبس الوْسد ثلقصٔ عشلخ عْاء ثبلِبرف أّ ال

 :سادساً: تهقً انكتب
ْسد ثئسعب  الكزت فٔ ؼشّد ّرشد ُزٍ الؽشّد هصؾْثخ لبدح هب ٗقْم الو

 الإلكزشًّ٘خ هي أصل ّصْسر٘ي. ثْصبئق همٌ٘خ هضل صْسح هي أهش الزْسٗذ ّال ْار٘ش

 :سابؼاً: مزاجؼت انكتب انىاردة
ُّزا المٌصش هي أُن المٌبصش ّرل  قجل إدخب  الْلبء ّرغغ٘لَ فٔ الغغ د 

ثمذ هشاعمخ الكزت الْاسدح ّالزلنذ  ّّظمَ للٔ الشف ف ثذ هي لول هؾعش فؾ 

 هي ع هزِب ّهؽبثقزِب لج٘بًبد الكزت الوؽلْثخ.

 :حامناً: مزاجؼت مستنداث انصزف
 الإلكزشًّ٘خ للزلنذ هي ع هزِب. هشاعمخ ال ْار٘ش 

 .هشاعمخ ًغجخ الخصن الوز ق للِ٘ب 

ّثمذ هشاعمخ الْصبئق رؾْ  لإداسح الؾغبثبد  رخبر إعشاءاد صشف هغزؾقبد 

للٔ هلك٘خ  ْاسدح ثبلأخزبم ّالغوبد الزٔ رذ لوْسد إلكزشًّ٘بً صن رضّد الكزت الا

الوكزجخ لِب   صن رغغل فٔ عغل الشص٘ذ الذائن ّفقبً لزغلغل ّسّدُب ّٗلازول للٔ 

الج٘بًبد الشئ٘غ٘خ للكزبة ّاعن الوْسد ّصوي الٌغخخ ّن٘شُب ّثزل  رصجؼ الكزت هلكبً 

 . للوكزجخ

 :وانتصنُف( –نفهزست الإػداد انفنٍ ) ا 
عزخذام الٌفن الإلكزشًّ٘خ الؾذٗضخ فٖ رصٌ٘ف بٗقْم قغن الإلذاد ال ٌٖ ثبلوكزجخ  ث

ّفِشعخ الوقزٌ٘بد ُّْ ًفبم هبس  فْسهبد هي خ   ًفبم الوغزقجل للوكزجبد للٔ 

 –سعبئل للو٘خ  –)نزت  للٔ للغبهمبد الوصشٗخ لغو٘ك الوقزٌ٘بدلأهْقك الوغلظ ا

للو٘خ  الزٖ رشد للوكزجخ عْاء لي ؼشٗق الإُذاء  أّ اللاشاء ّرل  هغ د ّدّسٗبد 
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ؼجقبً لزصٌ٘ف دْٗٓ الملاشٓ ّنزل  ثب عزمبًخ ثلؽذس قْائن سؤّط الوْظْلبد 

نٖ  ّقذ رن ادخب  عو٘ك ث٘بًبد هقزٌ٘بد الوكزجخ للٔ الٌفبم هي ث٘بًبد فِشعخ نبهلخ

 ٗزوكي الجبؽش هي الْصْ  إلٔ الوملْهبد ثغِْلخ ّٗغش.

 :الخدماث المكتبُت 
ًٌب ًزؾذس لي عو٘ك أقغبم الوكزجخ ّهب ٗقْم ثَ ئإرا رؾذصٌب لي الخذهخ الوكزج٘خ ف

  الخذهبداّهي ُزٍ  المبهلْى داخلِب هي خذهبد أخشٓ ْٗه٘بً.

 انسجلاث انُىمُت:
اعزقجب  الغبدح ألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ ّالجبؽض٘ي ّالؽ ة ّنل الوزشددٗي     

داخل الكل٘خ أّ خبسعِب ّرغغ٘ل أعوبئِن ثبلغغ د الْ٘ه٘خ ّنزبثخ  عْاء نبى هي

ّنزبثخ عو٘ك الج٘بًبد الخبصخ ثِن ّرغغ٘لِب للٖ ثشًبهظ عو٘ك الج٘بًبد الخبصخ ثِن 

 الوكزجبد.
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 :انبحج وانطباػت
ّفشد الوكزجخ خذهخ الجؾش هي خ   ثشًبهظ الوغزقجل للوكزجبد للٖ  جكخ  

ّرؾذ سلبٗخ الوغلظ الأللٖ هكزجبد عبهمخ أعْ٘غ  ّق ه٘كٌخّرجمبً لولاش ذا ًزشً

عزشار٘غ٘خ الزٖ ّظمزِب ّصاسح الزمل٘ن المبلٖ الٖ الزؽْٗش اللابهل  للغبهمبد ؼجقبً ل

ّنزل  الجؾش  لوٌفْهخ الزمل٘ن ّرؾذٗش ّر م٘ل اعزخذام ًفن ّركٌْلْع٘ب الوملْهبد 

 لضم الأهش. هي خ   ثٌ  الومشفخ هك رغِ٘ل إهكبً٘خ الؽجبلخ إى

 :انداخهٍ الاطلاع
ّرل  هي خ   هب رزوزك ثَ الوكزجخ هي ث٘ئخ هٌبعجخ ) ُذّء ّإظبءح نبف٘خ 

 ّرِْٗخ ع٘ذح  رغبلذ الوزشددٗي للٔ الإؼ ق.

 :الإرشاد وانتىجُه
ّرل  هي خ   ال فزبد الإس بدٗخ الوْظْلخ لٌذ نل قغن لزغِ٘ل ؽشنخ  

  الغبدح أهٌبء الوكزجخ ثئدخب  ث٘بًبد هب ٗؾزبط إلَ٘ الغبدح الوزشددٗي أّ هي خ 

الجبؽش للٔ عِبص الؾبعت اٙلٖ ّا عز بدح هي هلاشّق ه٘كٌخ الوكزجبد الغبهم٘خ 

 ّالْصْ  إلٔ هب ٗشٗذ  الجبؽش فٔ أعشق ّقذ ّأقل هغِْد.

 :الإػارة انداخهُت والخارجُت
ٗي للٔ الوكزجخ ؽ٘ش ثبلٌغجخ للإلبسح الذاخل٘خ فِٖ هغوْػ ثِب لغو٘ك الوزشدد

ٗؾق لِن ا ًز بق ثذخْ  عو٘ك القبلبد للإؼ ق الذاخلٖ عْاء نبى فٔ القبلخ 

الشئ٘غ٘خ الزٖ رعن أهِبد الكزت ّن٘شُب أّ قبلخ الذساعبد المل٘ب الزٖ رعن 

 الذّسٗبد الملو٘خ ّالشعبئل الغبهم٘خ ّن٘شُب.
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الزذسٗظ ّالؽ ة أهب الإلبسح الخبسع٘خ فِٔ قبصشح للٔ الغبدح ألعبء ُ٘ئخ 

ثغو٘ك ال شم الذساع٘خ هي داخل الكل٘خ فقػ فٔ ؽذّد القْالذ الوٌفوخ لزل  ّهي 

خ    ئؾخ الوكزجبد الغبهم٘خ أّ لغٌخ هكزجبد الكل٘خ ؽ٘ش أى الوكزجخ هزخصصخ فٔ 

 الؽت الج٘ؽشٕ ّؽ بـبً للٔ هقزٌ٘بد الوكزجخ.

قزٌ٘بد الوْعْدح ثذاخل ّٗؾق لألعبء ُ٘ئخ الزذسٗظ ّهمبًِّ٘ن إلبسح عو٘ك الو

الوْعْلبد ّدّائش  -الومبعن  -الوكزجخ فٔ ؽذّد الٌصبة الوقشس هبلذا ] القْاه٘ظ

الشعبئل  -الذّسٗبد الملو٘خ -الكزت راد الٌغخخ الْاؽذح  -الأؼبلظ  –الومشفخ 

ّركْى هذح إلبسح  الأثؾبس الملو٘خ [. -الوؤروشاد  –الملو٘خ هي هبعغز٘ش أّ دنزْساٍ 

لوذح أعجْل٘ي ّٗغت سد الكزبة ثوغشد اًزِبء ُزٍ الوذح ّللوكزجخ ؽق اعزشداد الكزبة 

 الكزبة خ   هذح ا عزمبسح إرا دلذ العشّسح لزل .

  :متحاناثلاا
رقْم الوكزجخ ثبلزٌغ٘ق هك هكزت الغ٘ذ الأعزبر الذنزْس/ ّن٘ل الكل٘خ للائْى 

ؾبًبد الزٔ رزن داخل الكل٘خ ؼْا  المبم صن الذساعبد المل٘ب ّ الجؾْس ثئسعب  ا هز

رقْم الوكزجخ ثزغو٘مِب ّؽ فِب فٔ هل بد خبصخ ل٘زوكي أٓ ؼبلت أّ ثبؽش هي 

 ا عز بدح هٌِب.

 :الإحاطت الجارَت
رُمشف الإؽبؼخ الغبسٗخ ثلًِب لجبسح لي أًلاؽخ رقْم ثِب الوكزجخ لإهذاد 

الزؽْساد الغبسٗخ داخل الوكزجخ الوغز ٘ذٗي هي خذهبرِب ثبلج٘بًبد ّالوملْهبد لي 

لي ؼشٗق ا ًزشًذ ُّزٍ الخذهخ رقْم ثِب الوكزجخ ثوجبدسح هٌِب دّى اًزفبس لؽلت 
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 الوغز ٘ذٗي ثصشف الٌفش لي قذّهَ إلٔ الوكزجخ أّ لذم قذّهَ  ُّزٍ الخذهخ رلمت

بلل٘خ دّساً ُبهبً فٔ رٌو٘خ الز بلل ث٘ي الوغز ٘ذ ّالٌفبم هوب ٗكْى لَ أصش إٗغبثٖ فٔ ف

  خذهبد الوكزجخ ّن بءرِب.

 المكتبت المزئُت*
قبهذ إداسح الوكزجخ ثئًلابء هكزجخ هشئ٘خ لخذهخ الؽ ة ّالجبؽض٘ي رؾزْٕ للٖ  

 ف٘ذُْٗبد رمل٘و٘خ نبٙرٖا

   ف٘ذ13ْٗلذد )               قغن الجبؼٌخ                     -1
   ف٘ذ41ْٗذد )ل              قغن اهشاض همذٗخ               -2
   ف٘ذ14ْٗلذد )               قغن الزلاخ٘  الومولٖ        -3
   ف٘ذ23ْٗلذد )                  قغن  الْ دح                -4
   ف٘ذ25ْٗلذد )                قغن الغشاؽخ                 -5

 

   ف٘ذْٗ.116ثئعوبلٖ لذد )

 :انطبغ وانتصىَز
  آلخ رصْٗش ٗزن للِ٘ب رصْٗش عو٘ك هقزٌ٘بد الوكزجخ 2زجخ لذد )ْٗعذ داخل الوك

  هك ا لزضام  لإٔ ثبؽش أّ ؼبلت لذَٗ الشنجخ فٔ رل  ؽ بـبً للٔ ُزٍ الوقزٌ٘بد

ثبلقْالذ ّاللْائؼ الزٖ رؾ ؿ ؽقْم الوؤل ٘ي ّرصْٗش لذد هؾذّد فقػ هي نل هشعك 

 أّ سعبلخ دّى ًغخِب ثبلكبهل .

لوي أعِضح رصْٗش ظْئٖ ِضح الؾبعت اٙلٖ ّؼبثمبد ّنزل  ْٗعذ لذد هي أع

 ٗشنت فٔ الجؾش لي ؼشٗق ا ًزشًذ ّالؽجك هي خ لَ.
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 :الجزد انسنىٌ
هي الوِبم الزٖ رقْم ثِب الوكزجخ الغشد الغٌْٕ الزٕ ٗكْى ثذاٗزَ فٔ ًِبٗخ المبم  

زبر الذنزْس الذساعٖ ّٗزن فَ٘ عشد عو٘ك هقزٌ٘بد الوكزجخ ّرل  ثمذ هْافقخ الغ٘ذ الأع

سئ٘ظ الغبهمخ للٔ ثذاٗخ الغشد ًِّبٗزَ صن رُلاكل لغٌخ هي الغبدح المبهل٘ي ثبلوكزجخ 

 شاف الغ٘ذ الأعزبر الذنزْس ّن٘ل الكل٘خ للائْى الذساعبد المل٘ب ّالجؾْس ئّث

  ّٗزن الغشد  ّالولاشف للٔ الوكزجخ ّهمزوذ هي الغ٘ذ الأعزبر الذنزْس لو٘ذ الكل٘خ

 كزشًّ٘بً هي خ   ثشًبهظ الوكزجبد.ّسق٘ب نوب ٗزن إل

 :انترمُم وانتجهُد
 فصلفٔ ًِبٗخ نل لبم ّأصٌبء فزشح الغشد رقْم الوكزجخ ث ؾ  عو٘ك الوقزٌ٘بد ّ

 هب ٗؾزبط هٌِب إلٔ رشه٘ن أّ رغل٘ذ ّرل  للؾ بؾ للِ٘ب هي الزلف.

 :تكنىنىجُا المؼهىماث
  :أولاً: المكتبت انزقمُت

ؤٍ ثبلوكزجخ  عزخذاهَ ُْ الِذف الشئ٘غٖ الزٕ رغمٔ ٗمزجش اعزشعبق هب رن اقزٌب

خ   صٗبسح هْقك الوكزجخ للٔ هي إلَ٘ الوكزجخ ّلزل  فقذ ّفشد الوكزجخ خذهخ الجؾش 

  جكخ الإًزشًذ.

ّرجمبً لولاشّق ه٘كٌخ هكزجبد عبهمخ أعْ٘غ ّرؾذ سلبٗخ الوغلظ الأللٔ 

ل٘ن المبلٖ إلٔ الزؽْٗش اللابهل للغبهمبد ؼجقبً للإعزشار٘غ٘خ الزٖ ّظمزِب ّصاسح الزم

لوٌفْهخ الزمل٘ن ّرؾذٗش ّر م٘ل اعزخذام ًفن ّركٌْلْع٘ب الوملْهبد فقذ رن ركل٘ف 

لكزشًّٔ لوقزٌ٘بد الوكزجخ ) لإهغوْلخ هي المبهل٘ي ثبلوكزجخ الوذسث٘ي ثمول٘خ الإدخب  ا

  Futureالذّسٗبد أّ الوغ د ...الد   رجمبً لجشًبهظ ) –سعبئل للو٘خ  –نزت 

 للٔ اللاجكخ الذّل٘خ للوملْهبد.

لزْانت  ّثزل  رخؽْ الوكزجخ خؽْح ّاعمخ فٔ هغب  رؽْٗش ّرؾذٗش المول

الزؽْساد الزكٌْلْع٘خ الؾذٗضخ ّفٔ الْقذ ً غَ رلجٔ اؽز٘بعبد الغبدح الوغز ٘ذٗي هي 

 الوكزجخ للٔ أعظ ّقْالذ للو٘خ ؽذٗضخ.

 :حانُاً: بنك المؼزفت المصزي
خ الوصشٓ أؽذ أنجش ّأ ول ثٌْ  الومشفخ الوْعْدح للٔ ٗمزجش ثٌ  الومشف

هغزْٓ المبلن ًفشاً لوب ٗؾزَْٗ هي هصبدس همشف٘خ ّرمل٘و٘خ ّصقبف٘خ ّثؾض٘خ هي أنجش 
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دّس الٌلاش المبلو٘خ  نوب ٗمزجش أؽذ الولاشّلبد الشائذح للٔ هغزْٓ المبلن هي ؽ٘ش 

 الإربؽخ للٔ الوغزْٓ القْهٔ 

 :إنجـاساث المكتبت
 أُوِبا اًّٙخ الأخ٘شح رن فٔ الوكزجخ نض٘ش هي الإًغبصاد هي  خ  

رٌغ٘ق هقزٌ٘بد الوكزجخ ّرشر٘جِب ثبلْظك الزٕ للَ٘ ؽزٔ اٙى ّرل  ثزقغ٘وِب إلٔ   1

أقغلالابم ثملالاذد أقغلالابم الكل٘لالاخ ّّظلالاك هلصلالاق ثللالاْى هملالا٘ي ٗو٘لالاض نلالال قغلالان للالاي اٙخلالاش  

 ّنزل  سهْص ثبلألْاى ل٘و٘ض فشّق الأقغبم نً  للٔ ؽذٍ.

هذخل القبلخ الشئ٘غ٘خ رْعذ لْؽلاَ ظلاْئ٘خ ُّلأ لجلابسح للاي سعلان رخؽ٘ؽلاٖ         فٔ  2

للقبلخ رْظؼ هب ثذاخلِب هي أقغبم ؽزٔ ر٘غش لللأ الوزلاشددٗي الْصلاْ  إللأ هلاب      

لْؽخ أخشٓ رلازول للٔ رمل٘وبد الوكزجخ هلاي هْال٘لاذ     ّٗؾزبعْى إلَ٘ هي أقغبم

 الوكزجخ ًّفبم الإلبسح ّن٘شُب. 

خلالاشٓ الزلالاٖ رْظلالاؼ سعلالابلخ الوكزجلالاخ نولالاب ْٗعلالاذ     ْٗعلالاذ أٗعلالاب ثملالاط اللْؽلالابد الأ    3

صٌذّم صي٘ش للوقزشؽلابد ّاللالاكبّٓ ؽ٘لاش ٗوكلاي ٕٙ هزلاشدد لللأ الوكزجلاخ أى        

 ٗمجش لي سأَٗ عْاء ثب قزشاػ أّ اللاكْٓ.

 قبهذ الوكزجخ ثب ًزِبء هي لول القْائن الججلْعشاف٘خ لغو٘ك أقغبم الوكزجخ.  4

خ هلالاي ال ٘لالاذُْٗبد ّالقْافلالال  إًلالالابء الوكزجلالاخ الوشئ٘لالاخ الزلالأ رؾزلالآْ لللالأ هغوْللالا      5

 الج٘ؽشٗخ الخبصخ ثبلمول٘خ الزمل٘و٘خ ّالزٔ ٗغز ٘ذ هٌِب الؽبلت ّالجبؽش.

قبم المبهلْى ثبلوكزجخ ثلخز عو٘ك الذّساد الزذسٗج٘خ الزٔ لقلاذد داخلال الكل٘لاخ أّ      

الزؾلالاْ  الشقولالأ...الد  ّرللالا  لزٌو٘لالالاخ     –ال ِشعلالاخ   –خبسعِلالاب ّهٌِلالاب ) الزضّٗلالاذ    

 لِن.قذسارِن فٔ هغب  لو


